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PARTE NORMATIVA

Normativa




LEGGE DI BILANCIO 2018

La Legge di Bilancio 2018 ha sancito che dal 01/01/2019 (con un anticipo dell'obbligo per
alcune casistiche) tutte le fatture tra privati, persone fisiche e giuridiche, residenti in
Italia, dovranno essere documenti elettronici in formato XML (gia obbligatorio per le
fatture verso gli enti pubblici) e dovranno essere inviate/ricevute attraverso il Sistema di

Interscambio (Sdl), sviluppato da Sogei e gestito dall’/Agenzia delle Entrate.



FLUSSO — SISTEMA INTERSCAMBIO (SDI)

Acquisisce dati
fiscali

tramite PEC

emette
Cedente/ N
. E f} fattura SDI
restatore -
P / elettronica
Recapita
Trasferita in modo semi-automatico
in contabilita e conservata digitalmente
tramite Codice
/\ Destinatario
Al Fattura
cessionario/committente XML

la fattura prodotta diversamente (carta, altri formati)
ovvero non veicolata via Sdl si ha per “non emessa”




SOGGETTI ESCLUSI DALLA FATTURAZIONE ELETTRONICA

@ MINIMI
(commi le 2, art. 27, decreto legge 98/2011)

E FORFETTARI
(commi 54-89, art. 1, legge 190/2014)

AGRICOLI (in regime di esonero)
(articolo 34, comma 6 del Dpr 633/72)

NOTA BENE: TALI SOGGETTI NON SONO ESCLUSI DALLA RICEZIONE DI FATTURE PASSIVE
ELETTRONICHE E SE VOGLIONO POSSONO COMUNQUE EMETTERLE IN XML




FATTURE DA E PER ESTERO

Le fatture di acquisto estere CEE ed Extra - CEE non transiteranno dalla fatturazione

elettronica.

Le fatture emesse estere CEE ed Extra — CEE dovranno essere obbligatoriamente inviate in
modalita cartacea o tramite mail ma potranno anche essere trasmesse elettronicamente
per non essere obbligati alla presentazione del nuovo modello “Esterometro”. In questo caso

il codice destinatario dovra essere valorizzato con 7 X.



FATTURE VERSO SOGGETTI NON TITOLARI DI PARTITA IVA

Le fatture emesse nei confronti di soggetti non titolari di partita iva, che nella maggior parte
dei casi non saranno in possesso né di una casella PEC né di un codice destinatario,
dovranno essere inviate elettronicamente indicando nel codice destinatario 7 volte zero, e

recapitate in modalita cartacea o pdf al destinatario finale tramite posta o mail ordinaria.



1)

2)

FLUSSO FATTURE ATTIVE

Emissione fattura attiva elettronica: la fattura elettronica viene emessa attraverso un
software (Studio, Lynfa Aziende...);

Firma: la fattura elettronica deve essere firmata digitalmente, se emessa nei confronti
della P.A., altrimenti la firma € opzionale;

La fattura viene inviata allo SDI tramite piattaforma Agyo, dopo i controlli tecnici
automatici (verifica esistenza soggetto destinatario, conformita tecnica del documento...)
lo SDI provvede a recapitare il documento al soggetto privato o alla PA. a cui e
indirizzato. Lo SDI si riserva un massimo di 5 giorni per effettuare tali controlli. Nel caso
in caso in cui tali controlli non vadano a buon fine lo SDI provvedera a scartare la fattura,
in questo caso la fattura si intende non inviata, quindi dovra essere corretta e rinviata.

Accettazione della fattura: mentre le fatture inviate alla P.A. possono essere rifiutate
entro 15 giorni, le fatture elettroniche tra privati non possono essere rifiutate dal
destinatario, per cui dovranno essere registrate ed eventualmente in caso di errori dovra
essere emessa relativa nota di credito che seguira lo stesso flusso delle fatture di
vendite.



FLUSSO FATTURE PASSIVE

Le fatture potranno essere ricevute attraverso due canali:

1) Email PEC

2) Codice Destinatario

Cos’e il Codice Destinatario?

Il codice destinatario identifica la piattaforma dove si vuole ricevere le fatture passive

Il codice destinatario univoco della piattaforma Agyo, utilizzato dai prodotti Teamsystem ¢ :

M5UXCR1




FLUSSO RIEPILOGATIVO

Per ricevere una fattura e
necessario disporre di un
Codice Destinatario o
indirizzo PEC

Tutte le fatture dovranno
essere veicolate al Sistema
Di Interscambio (SDI), sia
per B2B che per B2C. La

fattura sara ricevuta solo
dallo SDI S D I

SISTEMA DI
INTERSCAMBIO

Le fatture esisteranno
solo in forma
elettronica... a meno di
soggetti nei regimi dei
minimi e forfettari

Il Codice Destinatario viene
assegnato al provider

integrato con lo SDI (tutti i

clienti Agyo hanno stesso

codice)
Ogni Azienda potra
accedere alla sezione
“Fatture e Corrispettivi”
sul portale AdE per

visualizzare le fatture

(inviate e ricevute) o
delegare lo Studio

LAzienda si accredita sul
portale AdE (o delega lo
Studio) e specifica la modalita
di ricezione preferita. Otterra
un QR-Code da mostrare ai
fornitori




FLUSSO RIEPILOGATIVO

v' Una volta generato il file della fattura elettronica e scelta la modalita

di invio al SDI, questo:

v
v
v

Da riscontro dell’avvenuta ricezione dei file trasmessi;
Procede ad effettuare successivi controlli;
Entro un termine massimo di 5 giorni da riscontro dell’eventuale

mancato superamento degli stessi attraverso una “ricevuta di

scarto”.



CONFIGURAZIONI NEL PORTALE
AGENZIA DELLE ENTRATE



https://www.agenziaentrate.gov.it/wps/portal/entrate/home

REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Come effettuare la registrazione del codice univoco sul sito fatture e corrispettivi.

1) Se lazienda & in possesso di credenziali Entratel/FiscoOnline pud procedere in

autonomia alla registrazione del Codice Destinatario.

2) Se l'azienda e una ditta individuale in possesso di Smart Card pud procedere in

autonomia alla registrazione del Codice Destinatario.

3) Se l'azienda non ricade in uno dei precedenti punti la registrazione puo essere effettuata

tramite Intermediario con delega.



REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

All'interno del portale ministeriale dell/Agenzia delle Entrate e necessario registrare il Codice
Destinatario dove si intende ricevere in modo preferenziale le fatture elettroniche.
Di seguito riepiloghiamo i passi da seguire per portare a compimento |'attivazione:

www.agenziaentrate.gov.it

www.agenziaentrate.gov.it/wps/portal/entrate/home

to PayPal - /& Agyo ambiente di t

Ministero dell'Economia e delle Finanze

LTI Contattieassistenza Trova l'ufficio

Ministero dell'Economia e delle Finanze

! SngLiSU: o o o 9
@ Richiediil PIN Contal SSister

{‘:genzia egicisy n
«awmntrate

Cittadini + Imprese v Professionisti + Intermediari v EntiePA ~ LAgenzia -

8 Areariservata
Ti trowi in: Home  /  Area riservata

& Areariservata

Entratel/Fisconline Sister

Compilaziol Consultazione e aggiornamento dei dati catas

Se hai un/ide



http://www.agenziaentrate.gov.it/

REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Cliccare su «Accedi con credenziali Agenzia» in basso a destra:

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Main/indexjsp

Agyo ambiente di t

inistero dell'Economia e delle Finanze

&, Richiedi il PIN Contatti e assistenza Trova I'uffic

N genz ia <o ) @ ©

wNtrate

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari EntiePa  LAgenzia & Area riservat

Entratel - Fisconline Ti trovi in: Entratel Fisconline

Registrazione

Accedi al servizio Entratel - Fisconline

[Statistiche

Pwvisi dei Servizi Telematici
@ Primo piano Accedi al servizio

pissistenza ai Servizi Telematici : 13-06-2018 - Presentazione della Comunicazione relativa alle Locazioni Brevi

: ) ! e ) . © Accedi con SPID
Domande frequenti .« 13-06-2018 - Nuova versione del controllo formale dei pagamenti effettuati con i modelli F24 (F24A0)

+ 12-06-2018 - Nuova versione del modulo di controllo per le Comunicazioni dei finanziamenti per il sisma Emilia (EFI00)

: 07-06-2018 - Presentarione della Comunicazione dei dati rettificati da parte del Caf o del professionista (73C18)

.« D7-06-2018 - Nuova versione del modulo di controllo per i modelli Redditi 2018 Persone fisiche, Redditi 2018 Societa di persofle, Redditi
2018 Societa di capitali, Redditi 2018 Enti non commerciali & Studi di Settore




REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Compilare i campi con le credenziali di accesso dell’Azienda/Studio:

finistero dell'Economia e delle Finanze

- .
genzia
{%ntrate

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari EntiePa  LAgenzia

Ti trovi in: Entratel Fisconline

Registrazione

Accedi con credenziali Fisconline - Entratel

Statistiche

Avvisi dei Servizi Telematici

Verifica File Inserisci le credenziali Fisconline - Entratel

Assistenza ai Servizi Telematici




REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Proseguire cliccando sul bottone Fatture e Corrispettivi:

https://telematici.agenziaentrate.gov.at/Servizi/Messagglsp

| &7 Agyo ambiente di t

Ministero dell’Economia e delle Finanze

€ Sito informativo

. - i Area riservata
rattura lettronica Fieconling
Corris p;'" ttivi

aaulettrunici

Servizi Fisconline Ti trovi in: La mia scrivania / Messaggi

Servizi per

La mia scrivania

Inviare

Pagare

Registrare contratti di
locazione

Comunicare

Richiedere

@ IN PRIMO PIANO

Come caricare il codice univoco



https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}
https://assistenza.agenziaentrate.gov.it/FatturazioneUIKIT/KanaFattElettr.asp?new,Kb=FattElettr_UIKIT,retur=14,t=case,case=ref(Reg_mod_ric_fatture),Company={8F8CE7C5-EDD2-45E8-9CE2-61A45234EDBF}

REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Proseguire cliccando sul bottone «Accedi a fatture e corrispettivi»

Titrovi in: La mia scrivania [/ Servizi per / Fatture e corrispettivi

Servizi per e

Fatture e corrispettivi

Inviare

Pagare «Fatture e corrispettivi» offre servizi per:

Registrare contratti di = generare, trasmettere e conservare le fatture elettroniche (verso PA e verso clienti privati)

locazione
.« frasmeitere i dati delle fatture (emesse e ricevute) all'Agenzia delle entrate

Comunicare .« Mmemorizzare e trasmettere i dati dei corrispettivi

Richiedere : censire e attivare 1 dispositivi, ottenere i certificati da inserre negli stessi, per la memorizzazione e

Se vuoi approfondire utilizza il servizio di informazioni e assistenza Info e Assistenza enine
A, Fatture L Comispettiv

Validare e convertire file

Per poter utilizzare i servizi di Fatture e carrispettivi & necessario che il browser sia aggiornato ad una

Gestire @e.bollo
Controlla se il programma che utilizzi per navigare in internet ha bisogno di essere aggiormato.

Fatture e comispettivi n .
Verifica rapida del browser

Ricevute Se hai gia fatio Ia verifica,

Software
Accedi a Fatture e comispettivi




REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Scegliere 'utenza di lavoro: selezionare “Me stesso” nel caso in cui la registrazione avvenga
da parte di una ditta individuale/professionista per proprio conto; selezionare “Incaricato”
se la registrazione avviene per una societa o studio associato; selezionare “Intermediario” se
la registrazione avviene da parte di un intermediario delegato.

Agenzia delle Entrate

by |
/A
.o )

Fatture e Corrispettivi

Utenza di lavoro

2 &o &>

* Me stesso Incaricato Intermediario

—




REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO

Cliccare sulla sezione «Registrazione dell’indirizzo telematico dove ricevere tutte le fatture
elettroniche»:

Sicure | https://ivaservizi.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/home

fnto PayPal - 7 Agyo ambiente di t

Agenzia delle Entrate

€ Info e Assistenza
Utente

A
“ Fatture e Corrispettlui per conto di- 00373380096

& Cambia utenza di lavoro

Benvenuto,

Stai operando sulla partita IVA di Data Consult Srl (00373380096)

Servizi disponibili

Fatturazione elettronica Corrispettivi
Servizi per generare, trasmetiere e conservare le fatture in base a Servizi per "la memorizzazione eletironica e |a trasmissione
quanto previsto dal Digs.127/2015 - art.1, comma 1 telematica dei dati dei corrispettivi”" in base a quanto previsto dal
Facendo clic su "Fatturazione”, acconsento al trattamento dei dati Dlgs.127/2015 - art. 2.

specificato nelllnformativa - pdf.

(& vai a Corrispettivi

e Registrazione dell'indirizzo telematico dove ricevere jutte le
fatture elettroniche

‘ e Eatturazione elettronica ‘
a Registrazione dell'indirizzo telematico dove ricevere tutte le

fatiure elettroniche




REGISTRAZIONE DEL CODICE DESTINATARIO
(riferimento provvedimento 30 aprile 2018)

Inserire il Codice Destinatario che per la piattaforma Agyo & univoco ed ¢ M5UXCR1, quindi
cliccare su AGGIORNA:

& Home registrazione

© | dati registrati saranno presenti, insieme alle informazioni anagrafiche, all'interno del QRCode.

Registra I'indirizzo telematico dove ricevere tutte le tue fatture elettroniche

Info&assistenza

In questa pagina puoi registrare lindirizzo telematico dove il Sdi recapitera tutte le fatiure elettroniche trasmesse dai
tuoi fornitori. Puoi variare o cancellare in qualsiasi momento I'indifizzo telematico registrato.

PIVA Canale/Indirizzo registrato: MSUXCR1
(® Codice Destinatario: :> M5UXCR1
QO rec:

Conferma PEC:

—>




DELEGA AGENZIA DELLE ENTRATE

Per la generazione della delega cartacea di conferimento dell’incarico, € possibile tramite il
comando CONSOLE del gestionale stampare la relativa modulistica:

N GESTIONE STUDIO * ¥r CONTEDES - Stampa delega/revoca Agenz... X
[o}=}

Selezione aziende da MULTI Tipo di elaborazione

w GESTEL

Applicativo Stampa delega allAgenzia delle Entrate
Dala codice ditta Conferimento

w Con.Te console telematici [JRevoca

Stampa modelli aggiuntivi

» Gestione tabelle

[ Stampa atto di affidamento Atto di affidamento da caricare firmato sulla piattaforma Agyo (da utilizzarsi solo per chi vuole firmare le fatture elettroniche
da inviare allo SDI)

> GEStiDI‘IE Hnﬂgrﬂﬁch& [ Stampa atto di delega Atto di delega da parte del responsabile della conservazione sostitutiva da caricare firmato sulla piattaforma Agyo

» Gestione ordinaria Servizi Opzioni

[ Cassetto fiscale delegato [ Stampa anche deleghe gia stampate
w Cassetto fiscale []Consultazione e acquisizione fatture eletironiche [1Stampa solo deleghe scadute
[ Consultazione dei dati rilevanti ai fini [VA Scadenza dal/al | |
[JRegistrazione dellindirizzo telematico Finoal [ ] [ Stampa informativa per la delega allagenzia
[ Fatturazione elettronica e conservazione []Stampa descrizione servizi per la delega allagenzia

CONTECAS - Interrogazione versamenti

[J Accreditamento e censimento dispositivi

CONTESTC - Stampa versamenti Luogo
[J Presa visione dei servizi Data inizio servizio 02/11/2018

CONTESTD - Stampa elenco trilys

CONTETTR - Raggruppage€nti tributi

CONTEARI - AvvisjBqolarita/irmegolarit

[versione: 2018.04.00 comando: CONTEDES - Stampa delega da cassetto fiscale

CONTEDES #tampa delega/revoca Ag

POLYEDRO' Experience [£§ TeamSystem’




DELEGA AGENZIA DELLE ENTRATE
(riferimento provvedimento del 13 giugno 2018)

La presente va presentata manualmente
recandosi presso gli uffici territoriali
dell’Agenzia delle Entrate.

—————— {E

a -a-ntrate o

CONFERIMENTO DELLA DELEGA/REVOCA PER LA CONSULTAZIONE
DEL CASSETTO FISCALE, DEI DATI RILEVANTI Al FINI IVA
E PER L'UTILIZZO DEI SERVIZI DI FATTURAZIONE ELETTRONICA

IL SOTTOSCRITTO

B s——

Cognome e Nome  pANFIO ALEX

P —

IN QUALITA DI RAPPRESENTANTE LEGALE /NEGOZIALE DI

Codicafisle | | | | |

Denominazione
o Ragione socidle

IN QUALITA DI TUTORE DI
Codice fiscale Pariita IVA
e N I A ' I A
Denominazione
o Ragione sociale
1. Codiafiscole 11710101219 1110421010) | | | | Conferisce delega [X | Revoca delega [

Cognome & noms/denaminazions. MANFIO ALEX

2 Codicefiscale | | | | | [ | ] [ L1 [ ||| Conferisce delega | Revoca delega
Cogrome & nome/denominazions

Per i seguenti servizi:

1. x Cossehio fiscole delegoin Durata 4 anni

2. X Consliozione & isizione delle fofture el iche o dei loro duplicafi informatici

3. X Consultazione dei dadi rilevanti ai fini VA

4. X% Regisirozione dellindirizzo telemafico Fino al 31122022

5. X Fofhurazione slefironica e conservazions dells fatturs elstironiche R

6. X Accreditamento & censimento dispasitivi

Le richieste di revoca avranno effefio enfro il 10° giome lavorative dall preseniazione del modello

sl ATl delegabdi esclusivamente ogli intermediari (art. 3, comma 3, del DPR. 322/1998)

X dichiarn di aver praso visions della descrizione dsi servizi ripartaia In allegato (da bamara solo in caso di confarimento deleghe)

Firma

o0 & dofo 05/11/2018 it




DELEGA AGENZIA DELLE ENTRATE
(riferimento provvedimento del 5 novembre 2018)

/-‘ genzia
awyNtrate

Cittadini « Imprese « Professionisti Intermediari EntiePA LAgenzia ~

Titroviin: Home / Normativae prassi / Provvedimenti del Direttore soggetti a pubblicita legale / 2018 - Provvedimenti del Direttore soggetti a pubblicita legale / MNowvembre 2018 - Provvd
/ Provvedimento del 05/11/2018 - pubblicato il 05/11/2018

Provvedimento del 05/11/2018 - pubblicato il 05/11/2018

Provvedimenti del Direttore soggetti a pubblicita legale

Provvedimenti del Direttore non soggetti a pubblicita o ) ) o ) )
Dggetto: Modalita di conferimento/revoca delle deleghe per I'utilizzo dei servizi di Fatturazione elettronica

legale
Circolari .
Provvedimento - pdf
Risoluzioni * Modello per il conferimento/revoca della delega per I'utilizzo dei servizi di fatturazione elettronica - pdf

s |struzioni per la compilazione - pdf
Risposte alle istanze di interpello e consulenza giuridica » Modello per il conferimento/revoca della delega per la consultazione del cassetto fiscale - pdf
struzioni per la compilazione - pdf

s Specifiche tecniche per la trasmissione telematica delle deleghe per i Servizi di Fatturazione Elettronica - pdf
e Schema file comunicazione wia PEC - pdf

& |struzioni per la compilazione dello schema - pdf

Link al provvedimento



https://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/nsilib/nsi/normativa+e+prassi/provvedimenti/2018/novembre+2018+provvedimenti/provvedimento+05112018+deleghe+fatturazione+elettronica+e+cassetto+fiscale

DELEGA AGENZIA DELLE ENTRATE
(riferimento provvedimento del 5 novembre 2018)

Con il nuovo provvedimento del

5

novembre 2018, la delega e stata

modificata introducendo in calce
conferimento della procura speciale.

COMNFERISCE PROCURA. SPECIALE ALLA PRESENTAZIONE DI QUESTO MODULO PRESSO GLI UFFICI DELLAGENZIA DELLE EMTRATE

ol Sig {Sigra  Cogname e Mome

Codice fiscale | | | | |

Datta

Luaga di nascita dinsseta | | o | 1

ALLEGARE COPIA DEL DOCLMENTO DI IDENTITA

&, consapevole delle sonzioni pendli nel coso di dichioraziconi mendaci, ai sensi dell'orficols 47 del D PR 28 dicembre 2000, n. 445, dichioro che il suddet-
i procurohone é:

Coniuge Parente /affine eniro il 4° grada Dipendente Alro "

" campilare il quadre conterte Fautentica di irma

e e e e e Lottt e S ol et L Pt e o e e ek T

Firma
Lego & daba th:‘g;:i
AUTENTICA DI FIRMA.
1l/la sotescritio/n Cogname &
Mome
Codice fiscale | | | | |
- . Dada
bz dinascitn | | |
consopevale delle sonzioni penoli nel cose di dichiorozioni mendoci, oi sensi delfarticolo 47 ded DPR 2B dicembre 2000, n. 445
dichiara
di essere iscriio oll'abo professionole wnidn.

overo di appartenere dllo seguende calegoria:
sopggi indice mellarfcnkes 43, ferms comm, d e el Presidente dela Bepubblic 29 ssbembe 1973, n. 600
soggesi iscritti allo doto del 30 setembre 1993 nei noli dei perifi ed esperti tenuti dalle mncrea‘i commercie, indusirio, arfigiondals & agricoleo
per la sub-categorio tribasi, in possesse di diploma di laurea in giurispred & o equipallenti o di diploma di rogicnenia
sopgett che, in possessa del tilo di studio ed in quoli®d di rogicnieri o peisi oemmul\:l-ull hanna svoba per olmenc disci anni, alle dipendenze
di terzi, attivita nelle moterie tribusarie ed amministrofive-cantabili |oricola 4, comma 1, letiera ], del dlgs. n. 545/1993)
soggetti che sono jscrisi ned rucle o nel registre dei revisar officiali dei conti o dei revisori contabili, ed hanno svelic dmena cinque anni di atfivitg
[articaks 4, comma 1, lettera f], del dlgs. n. 545/1992)
sogpetti che hanna conseguirn do dimena due ooni il diploma di leres in giurisprudensm o in economic & commercio [aricols 4, comma 1, leten i),
ded kg n. 545/1992]
professionis di cui alla norma URE 11511 certificoti e qualificeti ai sensi della legge 14 gennoio 2013, n. 4,
pparienen oll'sssodazione

responsobile dell Assisienza fiscale del CAF ndice fiscale
[per procure canferite @ funzionari del CAF)
legale roppresentanie della societ di senizi codice fiscale

[per procure conferite o furzionari di socied di servizi di cui alfort. 11 del regolamenic di cui al decreto del Minisiro della Finorze 31 moggio 1999, n. 154)

che il presente modulo & stofo softoscrifio in mio presenza previa iderfficozione del soggeSio deleganie

Luogo e data ."’.:';,E.'j




DELEGA AGENZIA DELLE ENTRATE
(riferimento provvedimento del 5 novembre 2018)

Alcuni estratti del provvedimento:

Invio massivo

4.5.1. L'intermediario delegato 1nvia all’Agenzia delle entrate una
comunicazione telematica contenente 1 dafi essenziali per
'attivazione delle deleghe. La comunicazione telematica ¢
predisposta secondo le specifiche tecniche allegate al presente

provvedimento, nel rispetto di quanto previsto al punto 6.1.

Invio puntuale

454 Llintermediario delegato, tramite una funzionalita web resa
disponibile nella propria area riservata a decorrere dal 30 novembre
2018, mwvia 1 dati essenziali per ['attivazione di clascuna

delega/revoca che gh ¢ stata confenta.

Il programma CONSOLE sara allineato per consentire l'invio telematico del modello
allamministrazione finanziaria. Sara necessaria la licenza base di CONSOLE.



ALCUNE ANTICIPAZIONI RELATIVE AL
PROSSIMO AGGIORNAMENTO CONSOLE

E stata rivista la sezione di CONSOLE contenente i dati dell’'intermediario telematico,
prevedendo ulteriori informazioni per la corretta impostazione della delega telematica:

ﬁ Y CONTEINT - Gestione intermediari abilitati X
anra?
Intermediario q - STUDIO BORTOLON TEST
~ [J Gestione Intermediari Abilitati Dati generali
I Dati generali

+ [OAgenzia delle Entrate Codice fiscale \17002910200 \
B Credenziali Descrizione [STUDIO BORTOLON TEST |
B Incaricati !

) Partita Iva \ |

[E Cassetto Fiscale N 7
@ Dati Catastali Indirizzo e-mail \ |

+ Clinps Numero cellulare [33380000 [
[ Credenziali Layout lettera | !
[E Cassetto previdenziale Sede legale

~ [O Credenziali

CAP 31023

[E] Registro Imprese
[l Fepa Comune ‘CASTELFRANCO VENETO |
[ Fatture In Cloud Provincia
& Conservazione Cloud Indirizzo \VIA VERDI 1 |
[ Riconciliazione Bancaria
[3] Sistema Tessera Sanitaria Dati anagrafici intermediario per delega all'agenzia delle entrate
[E Connettore Agyo Denominazione o cognome [STUDIO BORTOLON TEST |
[ Intestatari certificati Nome ‘ |
[ Archivia Web

Parametri di connessione

Indirizzo proxy \ |
Dali Aggiuntivi ParameTri
Porta \
VeriEica Elimina

Note Console v. 2018.04.01



http://areariservata.bortolon.it/Catalog/Download/console/cs1841pdf.zip

ALCUNE ANTICIPAZIONI RELATIVE AL
PROSSIMO AGGIORNAMENTO CONSOLE

Sempre in questa maschera € presente in calce il tasto FUNZIONI — Progressivo
deleghe che permette di imporre la corretta numerazione di partenza per le deleghe

trasmesse:

intermediario -

~ [0 Gestione Intermediari Abilitati
[E Dati generali
~ [ Agenzia delle Entrate
[E Credenziali
El Incaricati
[E Cassetto Fiscale
[ Dati Catastali
~ dinps
[ Credenziali
[E Cassetto previdenziale
~ [ Credenziali
[E Registro Imprese
E Fepa
[ Fatture In Cloud
[El Conservazione Cloud
[E Riconciliazione Bancaria
[E sistema Tessera Sanitaria
[E Connettore Agyo
[l Intestatari certificati
[Z Archivia Web

Dati Aggiuntivi Parameln
VeriEica Elimina

ProgrDeleghe H

Funziom

Numerazione progressiva per deleghe

Ultimo progressivo delega Progressivo delega da impaorre
4 [

La funzione €& da utilizzarsi esclusivamente in caso di
deleghe gestite esternamente a CONSOLE per ottenere una
corretta gestione del registro cronologico. Non e da
intendersi in alcun modo un programma di rinumerazione
in caso di errori od annullamento deleghe.




ALCUNE ANTICIPAZIONI RELATIVE AL
PROSSIMO AGGIORNAMENTO CONSOLE

La revisione al menu di CONSOLE relativa il Cassetto Fiscale prevede le seguenti nuove
VOCi:

% Cassetto fiscale

CONTECAS - Interrogazione versamenti

COMTESTC - Stampa versamenti

COMTESTD - Stampa elenco tributi

COMTETTR - Raggruppamenti tributi

COMTEARI - Avvisi regolarita/imegolarita

COMTEDES - Estrazione delega FE Agenzia Entrate
CONTEDEM - Interrogazicne delega FE Agenzia Entrate
CONTEDET - Generaz.telematico delega FE Agenzia Entrate
COMTEDEG - Stampa delega FE Agenzia Entrate

COMNTEATT - Stampa atto di aff &gyo e atto delega CCT




ESTRAZIONE DELEGA FE AGENZIA DELLE ENTRATE

La prima voce si riferisce alla possibilita di estrarre deleghe delle aziende che
conferiscono o revocano l'incarico. Con il Provvedimento FE, € stato approvato il nuovo
modello “Conferimento / Revoca della delega per I'utilizzo dei servizi di fatturazione
elettronica” tramite il quale il contribuente puo delegare fino a 4 soggetti
(intermediari), per un periodo massimo di 2 anni:

ﬁ % CONTEDES - Estrazione delega FE Agenzia Entrate x
BEr?
Selezione aziende MULTI da elaborare Tipo di elaborazione
Applicativo MULTI - Delega allAgenzia delle Entrate

s

Servizi da conferire o revocare Opzioni di elaborazione

1.Consultazione e acquisizione fatture elettroniche [ Chiude delega se dati completi

[J2.Consultazione dei dati rilevanti ai fini IVA [INuova delega se non scaduta e gia in fornitura

[03.Registrazione dell'indirizzo telematico Fino a 21/11/2020

[#14.Fatturazione elettronica e conservazione [JElabora solo deleghe scadute

[¥15 Accreditamento e censimento dispositivi Scadenza dal/al | |
[ Codice destinatario M5UXCR1

Dichiarazioni del delegato

[Presa visione dei servizi Possesso dei moduli di delega Luego CASTELFRANCO

[#] Assunzione di responsabilita ad osservare misure di sicurezza Data inizio servizio 21/11/2018)




INTERROGAZIONE DELEGA FATTURAZIONE
ELETTRONICA AGENZIA DELLE ENTRATE

La voce riferita all’interrogazione deleghe Agenzia Entrate riporta a video quanto
estratto secondo le indicazioni viste al punto precedente e verranno richieste ulteriori
informazioni circa il volume d’affari, il sottoscrittore della delega/revoca e la presa
visione dei servizi:

A ¥r CONTEDEM - Interrogazione delega FE Agenzia E... x
[c SN A
Intermediario STUDIO BORTOLON TEST Codice fiscale 17002910200 Sede
Azienda DITTA CONNESSA Codice fiscale 042151002686
Delega Conferimento [ Chiuso manualmente [ Stampato
Numero richiesta | 2| Data assegnazione \ 21/11/2018\
Annotazioni reg.cron |
Stato invio Non generato Nome fornitura
Data inizio validita [ 01/01/2019| Data fine validita I 01/01/2021] []Scartata
Il sottoscritto
Codice fiscale PSNNRC70B22C111N [ In qualita di tutore
Cognome PASINI | Nome [Luca |
Nato a CASTELFRANCO [ [ 22/02/1970
Tipo documento Carta d'identita - Numero [AU 9999999 | Data scadenza 31/12/2028
Servizi Dichiarazioni soggetto delegato
[#1 1 Consultazione & acquisizione fatture elettroniche Di possedere moduli di delega, di conservarli e di aver verificato i dati
[12 Consultazione dei dati rilevanti ai fini IVA Impegno a rispettare norme dell'art. 32 del Regolamento UE 679/2016
[13 Registrazione dell'indirizzo telematico
4 Fatturazione elettronica e conservazione O Presa visione della descrizione dei servizi
5 Accreditamento e censimento dispositivi Luogo [CASTELFRANCO |
IVA
Volume d'affari | 50.000 A debito 2.200 A credito ‘
Codice destinatario |MSUXCR‘I

T




INTERROGAZIONE DELEGA FATTURAZIONE
ELETTRONICA AGENZIA DELLE ENTRATE

ﬁ ¥ CONTEDEM - Interrogazione delega FE Agenzia E... x
[ER. A
DELEGHE PARAMETRI
I T R T Stalofoom nicio valta >
21/11/2018 Conferisce Stampato Non generato 2 - DITTA CONESSA PASSIVO ( 3) 21/11/2018 21/11/2020 =
ﬂ 21/11/2018 Conferisce Non stampato MNon generato 1-DITTA CONNESSA ( 2) 01/01/2019 01/01/2021 | f
t
4
Informazioni aggiuntive della delega telematica
Volume d'affari IVA 50.000 IVA a debito 2.200 IVA a credito Numero richiesta 2
Sottoscritto: Documento d'identita Carta d'identita Numero AU 9999999 Data scadenza 31/12/2028

Export Grigla F9 Uscita




GENERAZIONE TELEMATICO DELEGA FATTURAZIONE ELETTRONICA

Seguira la generazione effettiva del file telematico per la trasmissione all’Agenzia delle
Entrate.

H Y7 CONTEDET - Generaz telematico delega FE Agenz.. X

[o NN g
DELEGHE PARAMETRI

Azienda Cons.FattEletlr. | Cons.dati IVA | Reg.indirizzo inf. |Consery}
|

1 - DITTA CONNESSA ( 2) 01/01/2019 01/01/2021 a |

21/11/2018

v
Tramite l'icona e possibile selezionare tutti gli elementi presenti in tabella per procedere alla
generazione MASSIVA del file telematico.

L'icona deseleziona tutti gli elementi per consentire all’'utente la generazione PUNTUALE del file
telematico
v
Ea e

Per la gestione del file telematico, & necessario il possesso della licenza base di

CONSOLE (nr. 1166)




STAMPA DELEGA FATTURAZIONE ELETTRONICA

La sezione «Stampa deleghe fatturazione elettronica» permette all’'utente di stampare la
delega cartacea per gli usi previsti dal Provvedimento del 5 novembre 2018.

STAMPA ATTO DI AFFIDAMENTO AGYO E ATTO DELEGA CCT

La stampa dell’atto di affidamento da caricare in seguito all'interno della piattaforma Agyo €
stata inserita all’interno di questo nuovo sottomenu.

In merito a questo aspetto, verra data spiegazione nel prosieguo del corso.

Si precisa che con successivi aggiornamenti di CONSOLE sara possibile stampare il
registro cronologico ed ottenere la ricevuta di avvenuta trasmissione della delega
all’Agenzia delle Entrate.




PARTE OPERATIVA
CONFIGURAZIONI AGYO

/= agyo




PIATTAFORMA AGYO

AGYO e la piattaforma Cloud Teamsystem per |la gestione dei processi digitali, pensata per
le aziende ed i professionisti. Una piattaforma che raccoglie diversi software al suo
interno e che aiuta attivamente verso la digitalizzazione, attraverso un nuovo modo di
concepire ed organizzare il lavoro attraverso processi strutturati, collaborativi e sicuri.

‘® (® RSTUDIO BORTOLON TEST
STUDIO BORTOLON TEST

Stato: VALIDATA (D
Codice fiscale : 17002910200
Partita Iva : 17002910200

& Gestisci
SERVIZI

Adempimenti Archiviazione Contabilita Fatturazione

wr

4 = & B s

0 Servizi attivi 0 Servizi attivi 0 Servizi attivi 4 Servizi attivi 0 Servizi attivi

& Prenota una demo ACCEDI & Prenota una demo

Gdpr Log Privacy

= V4

1 Servizio attivo 0 Servizi attivi

ACCEDI & Prencta una demo




Questo sotto € un esempio di uno Studio con |'accesso alle Aziende clienti

PIATTAFORMA AGYO

/= agyo

+ Aggiungi Azienda

STUDIO XYZ

/ALIDATA

!

~AZIENDA 3
Stato: VALIDATA
Codice fiscale: 00

Partita iva: 00128

Per quale azienda vuoi operare?

Clicca @ per selezionare |'azienda

AZIENDA 1

Stato: VALIDATA

AZIENDA 4

CUVFERA LIV A

Stato: VALIDATA

Codice fiscale: 030

!

AZIENDA 2

Stato: VALIDATA
Codice fiscale: 04z
Partita iva: 042162

&

AZIENDA 5

Stato: VALIDATA
Codice fiscale: ZI

Partita iva: 045700 oveus

B LN TE

!




MAIL DI ESEMPIO PER CONFERMA ACCOUNT

La registrazione dello Studio alla piattaforma
Agyo avviene automaticamente, in seguito
all'acquisto  del servizio  Fatturazione
Elettronica. Lo Studio ricevera due email, la
prima di Benvenuto con la quale potra
confermare il proprio account

Controllare sulla propria casella posta, la
mail ricevute da <noreply@agyo.io>

/=5 agyo




MAIL DI ESEMPIO CONTENENTE ID E SECRET

La seconda mail contiene i codici necessari
per I'integrazione al gestionale TeamSystem.

La CHIAVE DI ACCESSO TECNICA ¢
recuperabile nella mail automatica ricevuta al
momento dell'attivazione di Agyo.

Controllare sulla propria casella posta, la
mail ricevute da <noreply@agyo.io>

/=5 agyo

Per utilizzare le funzioni di Agyo nel tuo gestionale, copia ed
incolia le seguenti credenziali nell'apposita sezione del tuo

applicativo

o |d: B2ccaT7fb-fC35-4a xxxkkkkhhihhiik
o Secret: fa1eaf02-2e97 ¥k kkdik ki ki *

Ricorda: queste credenziali ti consentono di utilizzare i servizi di
Agyo direttamente dal tuo gestionale, sono quindi altamente
confidenziali

A presto,

Il Team Agyo




RECUPERO PASSWORD E CHIAVI TECNICHE

Knowledge

H Q Cerca
Link al recupero Password R
f Recupero password
Configurazione Utilizza “Password dimenticata?” per recuperare la password smarrita o dimenticata

Stato della validazione
Validazione

Browser supportati

Knowledge @ agyo

" Recupero credenziali tecniche

Video Clicca 1'ultima icona in basso a destra del video per averlo a tutto schermo.

Attivare il certificato di firma per Adempimenti

Recupero credenziali tecniche
Configura la firma per gli Adempimenti

Invia la prima fattura

Aggiungi sppicaiva

Valida azienda

Link recupero chiavi tecniche

Crea azienda gestita

Invia Adempimenti

Come creare una nuova Azienda per Agyo®
Privacy

La gestione dei ticket su Agyo®

Il processo di compliance al GDPR con AGYO®
PRIVACY

La creazione di nuovi utenti e la gestione dei
permessi

I menu connessioni di Agyo®



https://agyo.elevio.help/it/articles/27
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ATTIVITA’ PREPARATORIE

Requisiti:

* Inserire licenza 1036 caricata su Lynfa
Studio / Teamportal

* Programmi aggiornati alle ultime
versioni disponibili
(Polyedro/TeamPortal, Gamma, Multi e
Console)

e Azienda configurata e validata su Agyo

* Essere in possesso delle credenziali
tecniche (vedi punto precedente)

BORTSW TEST

Stato:VALIDATA (D
Codice fiscale : 03484780261
Partita lva : 03484780261

&} Gestisci




VALIDAZIONE AZIENDA

Entrando nell'azienda/studio appare la dashboard dove |'attenzione deve essere
posta alla fase di validazione

»

GDPR LOG spa
wato: NON ®

: B =B

SERVIZI

o

Adempimenti Archiviazione

Fatturazione

48N .
am
W

Dal pulsante «?» e possibile aprire il video tutorial che spiega l'iter per la

validazione



https://agyo.elevio.help/it/articles/35

VALIDAZIONE AZIENDA

Se lo Studio non risulta validato cliccando su "Valida ora" si visualizza una finestra
modale con alcuni campi e I'opzione "Genera il contratto”.

Porre attenzione alla compilazione di Nome, Cognome e Carica. In quest’ultimo
indicare Legale rappresentante se persona giuridica e Titolare se persona fisica.

Valida azienda: GDPR LOG spa




VALIDAZIONE AZIENDA

Cliccando su "Genera il contratto" si apre Acrobat con il contratto precompilato

€§ Teamsystem

@ dJY0  MODULO DI SOTTOSCRIZIONE PIATTAFORMA HUB AGYO
1la Cliente come di seguito identificato:

Da compilare se il Cliente & un professionisia (persona fisica).
Nome e Cognome:

CF.e PIVA:

Residenza:

Da compilars < il Cliants & una impresa ndniduale'sacieta:

Denominaziene sociale: GDPR LOG spa

CF.e PIVA: 35555550759 55555550759
Sede: Via dal Mare 70020 LECCE LE

dichizra di:

(i) wvolere usufruire di uno o pi servizi offerti da]]a societa TeamSvsham SErncE sxl (CF.e P.IVA o 01641790702)
con sede legale in via Martin della Repubbl 6025 - i (CB) (“Servizi Hub™) atiraverso
la pizttaforma online di titolarita di quest’ ulhma, danmmnah “Piattaforma Hub”, come mdividuati nell’apposita
sezione ivi disponibile;

() avere letto, compreso ed acceftato i termini & le condizioni di utilizzo della Piattaforma Hub e dei Servizi Hub
(“Condizioni Generali”), disponibili al seguente mdirizzo http:/ e zzvo io/it termsandconditions. pdf. Owve non
d.warsamente indicato, 1 termini e le ESD’IB;JDI‘I‘I contenute nel presente modulo, qualora riportate con le imiziali

devono dersi con il si ad essi attribuiti nelle Condizioni Generali;

(i) di avere preso visione dell'informativa sul trattamento dzldaupamnnah allegata alla Condizioni Generali e

disponibile al seguente indivizzo i ] prmellcunsemua]mmmmdelpmm
dmpa—mhpaﬁnahnmmmngm invio di newslatter i (per posta, telefono,
fax efo SMS/MMS, notifiche push) relative a prodetty/serviz TeamSv:tgm (e d.\ suoi partner mmmam)al\) chE
TeamSystem possa ritenera di suo intarasse, nonché per analisi statistica, 1i del grado di
indagini di mercato;
ST ¥ NOo
(iv) di prestare 1l consanso al frattamento dei propri dati parsonali per finaliti di profilazions e analisi delle proprie
, interessi & abifudmi.
SI'y NOo
Nome, cognome e carica del firmatario del Cliente che si dichiara munito di tutti i necessari poteri per la sottoserizione
del Contratro:
Gdpr Log Titolare
Firma leggibile:

FHEREEE
Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 ce., il Cliente dichiara di aver letto, esaminato e di approvare
specificaments le sezuenti clsusole del Contratto:

ART. 3 (OBBLIGH DI TEAMSYSTEM IN RELAZIONE ALLA PIATTAFORMA HUE) - ART. 4 (OBELIGHI DEL CLIENTE) - ART. §
(DURATA DEL CONTRATTO) — ARTT. 6.3, 6.4, 6.5, 6.6 (CORRISPETTIV) — ARTT. 7.3, 7.4 (CREDENZIALI DT ACCESSO) - ARTT.
11.2,11.3 (MEMORIZZAZIONE) - ART. 12 (PARTNER) - ART. 13 (RESPONSABILITA DEL CLIENTE) — ART. 14 (MANLEVA) - ART.
15 (RESPONSABLLITA DI TEAMSYSTEM) — ART. 16 (MODIFICHE UNILATERALT) — ART. 17 (RECESSO) — ART. 18 (CLAUSOLA
RISOLUTIVA ESPRESSA E INTERDIZIONE DALLA PIATTAFCORMA HUE) — ART. 19 (EFFETTI DELLA CESSAZIONE DEL CONTRATTO
ERESTITUZIONE) — ART. 20 (CODICE DI CONDOTTA ANTI-CORRUZIONE) - ART. 22 (LEGGE APPLICABILE E FORD ESCLUSIVO)
— ART. 23 (DIVIETO DI CESSIONE) — ART. 24 (MODIFICHE)

Luogo e data: LECCE, 23/672018 Firma leggibile:




VALIDAZIONE AZIENDA

Il contratto deve essere stampato, firmato, scansionato e, tornando sulla modale,
cliccando su "Scegli il file da caricare"; si attivera il pulsante "INVIA RICHIESTA DI

VALIDAZIONE".

Valida azienda: GDPR LOG spa x

Compila i dati richiesti per poter generare il contratto precompilato

MNome e Cagnome Gdpr Log

Car

Luogo e Data LECCE, 23/6/2018
Generando il contratto dichian di accettare la privacy secondo le modalita di gestione
consigliate per poter sfruttare appieno la piattaforma Agyo. Modifical
Una volta generate le condizioni generzli ricarica il file firmato per proseguire |z

alidzzione
| Generz il contratte

Contratto GdprLog.pdf

Invia richiesta di validazione




ATTIVITA’ PREPARATORIE

Solo dopo aver ricevuto la conferma di validazione e quindi lo stato dell’azienda e
«VALIDATAY, si puo procedere con la selezione del tipo Regime Fiscale:

Modifica dati azienda

BORTSW TEST|

StatoVALIDATA { Ragione sociale STUDIO BORTSW TEST RFo1 - Regime Ordinario

RFo2 - Regime contribuenti minimi (art.1. .96-117. L. 244/07

ice fiec - [} nditizzo Via Giorgione
CC{' Ice ﬂ 5Ca |E' . {:} ' g RFo3 - Regime delle nuove iniziative produttive {art13, L 38
Pa rtita |'._‘.ra : |::|34 8 &l Cap 31030 RF04 - Agricoltura e attivita connesse e pesca (artt 34 e 34-
RFo5 - Vendita sali e tabacchi (art 74. c1. DPR. 633/72)
Citta: CASTELFRANCO VENETO
iy " " RFo06 - Commercio dei fiammiferi (art 74, c1. DPR 633/72)
& Gestisci
Provincia ) RFo7 - Editoria {art 74, c1, DPR 633/72)
e Treviso
RF08 - Gestione di servizi di telefonia pubblica (art74. c1. D
\azions talia RFog - Rivendita di documenti di trasporto pubblico & di so

RF10 - Intrattenimenti. giochi e altre attivita di cui alla tariffa
Regime fiscal _ Deai T
RF01 - Regime Ordinario RF11 - Agenzie di viaggi & turismo (art.74-ter. DPR 633/72)

p—
@ Abilita la Console RF1z - Agriturismo (art5, c 2, L 413/91)
RF13 - Vendite a domicilie (art 25-bis. ¢ 6. DPR 600/73)

RF14 - Rivendita di beni usati. oggetti d'arte. d'antiquariato ¢




ASSISTENZA PORTALE AGYO

'assistenza su Agyo per la parte portale viene erogata
direttamente da TeamSystem tramite I'utilizzo del tasto HELP
presente sul portale

Link: Help on line



https://agyo.elevio.help/it/

ASSISTENZA PORTALE AGYO

All'interno di qualsiasi sezione della piattaforma, accessibile da
WWWw.agyo.io , e presente il pulsante HELP che costituisce il punto
di accesso a nuovi menu e funzioni, senza necessita di
abbandonare la propria navigazione su Agyo:

| Articoli - accesso a guide, tutorial e manuali, anche

multimediali, per utilizzare le singole funzioni di Agyo,
raggruppate per macro tema. Per ogni argomento, sono
presenti anche FAQ di approfondimento

_ Ricerca - 'utente puo effettuare ricerche per parola chiave e
accedere immediatamente a tutti i contributi della knowledge
base in cui compare la parola ricercata.



http://www.agyo.io/
http://www.agyo.io/
http://www.agyo.io/
http://www.agyo.io/
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ASSISTENZA PORTALE AGYO

| Supporto - qualora il cliente non avesse trovato risposte ai suoi
dubbi all'interno dei contributi presenti in database, puo

rivolgersi direttamente al team di assistenza attraverso
I"inserimento di un ticket

_ Feedback - possibilita per il cliente di proporre nuove
implementazioni e partecipare attivamente al miglioramento di
Agyo

_ Votami - l'utente puo infine esprimere il suo giudizio sul grado
di apprezzamento della piattaforma (si raccomanda di far
utilizzare questa funzionalita solo ai clienti finali)




PORTALE AGYO — RICERCA ARTICOLI

Q Cerea

Articoli correlati

+ Adempimenti
+ Configurazione

+ Fatturazione

+ Firma

+ Privacy

Q Cerea

+ Adempimenti
+ Configurazione

— Fatturazione

Carica Fattura X
Compila Fattura
Compila Fattura
Compila Fattura

LA ol L a Fralluld alid LU ISWIE
La gestione della Fre-Fattura

SU0
Carburanti per autotrazione: pillole normat




PORTALE AGYO - SUPPORTO

Invia un altro ticket

[Vs]

Una volta caricato il ticket di assistenza il portale
dara alcuni suggerimenti sulla soluzione del caso.

Prima di inviare la tua richiesta, forse
potresti trovare |la soluzione in uno di questi
articoli?

iena autonomia tutti gli
zione UTENZE..

.. & confermane la creazione con il pulsante
AVANTIQuindi seleziona I'azienda alla quale abbinare
'utente..

o attivabili, e cid per ciascuna delle aziende gestibili

dal nuovo utente. Ultima |a creazione.

Questo ha risolto il mio Mostrami l'intero
problema articolo

La creazione di nuovi utenti e la gestione de
permess

cedere alla

email risulta gia..
.. registrato ad Ag

essd la

creazione di nuovi utenti con un en

accreditata Q.

.. all'errore?A. Elimina I'utente errato e procedi alla
creazione dell’'utente corretto. .

Questo ha risolto il mio Mostrami l'intero
problema articolo

Non mi ha aiutato Manda il ticket




PORTALE AGYO — KNOWLEDGE

=> C & https://agyo.elevio.help/it/articles/188 w e

=2 App  Perun accesso rapido, inserisci i preferiti nella barra. Importa preferiti adesso...

Knowledge

f La ricezione dell’e-fattura con Agyo®
Fatturazione ® Hp.1) Non ho un Codice Destinatario
La ricezione dell'e-fattura con Agyo®
Carica Fattura XML mediante Upload La ricezione delle fatture digitali tramite Agyo® sara possibile mediante l'utilizzo del

Compila Fattura Modello Completo Codice Destinatario M5UXCR1; Bastera quindi:
Compila Fattura Modello Smart

Compila Fattura Modalita Guidata

1. Darne comunicazione ai propri fornitori affinché venga riportato sul documento
Gestione della “bozza” di Fattura

: o ) inviato in formato elettronico a mezzo Sdl;
La console dei documenti inviati/ricevuti

Download di una Fattura dalla console 2. Registrare il proprio indirizzo telematico, riportando il suddetto codice all'interno

Linvio in conservazione della Fattura da del proprio account di Fatture e Corrispettivi, accessibile con i codici identificativi di
console

Entratel o Fisconline, oppure attraverso le credenziali Spid o Cns (Carta nazionale dei

https://agyo.elevio.help/it/categories/11-fatturazione
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INQUADRAMENTO
DELLE AZIENDE DELLO STUDIO
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CLASSIFICAZIONE DEI VOSTRI CLIENTI

Azienda

Autonoma

Organizzata

Digitalizzabile

Non

informatizzabile

5

mimky
i

Fatturazione Contabilita Studio
autonoma autonoma consulenza
. +
autonoma Studio consul_enza tenuta
contabile
) . consulenza + tenuta
diventa autonoma Studio )
contabile
consulenza +
Studio Studio fatturazione attiva +

tenuta contabile




CLASSIFICAZIONE DEI VOSTRI CLIENTI

CLIENTE DELLO STUDIO UTILIZZA PIATTAFORMA AGYO

+ AZIENDA UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM
+ AZIENDA NON UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM
+ AZIENDA NON INFORMATIZZATA

CLIENTE DELLO STUDIO NON UTILIZZA LA PIATTAFORMA AGYO

+ LO STUDIO INTENDE CONTABILIZZARE DAL FILE XML




CLIENTE DELLO STUDIO: UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM

Ciclo attivo
in questo caso le fatture vengono inviate dagli applicativi alla piattaforma Agyo, che provvede
ad inviarle allo SDI (es. da Lynfa Azienda, Alyante, Fatture in Cloud, etc.)

Ciclo passivo
le fatture vengono ricevute su piattaforma Agyo in virtu del codice destinatario M5UXCR1 (se

comunicato al fornitore o registrato su sito ADE)

Sia lo Studio che 'Azienda Cliente dello Studio possono visualizzare le fatture e contabilizzarle
automaticamente.




CLIENTE DELLO STUDIO: UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM

In questo scenario chi ha acquistato il pacchetto fatture e il Cliente dello Studio

O il contratto AGYO é attivo sul Cliente dello Studio e avra il servizio SDI e/o eRICEVI
abilitato

[] lo Studio effettuera una connessione al suo Cliente per ereditare le fatture e le stesse non
andranno ad erodere il monte fatture acquistato dallo Studio

SDI

Invia le fatture elettroniche a clienti privati e PA passando dal Sistema di Interscambio dell’ Agenzia delle
Entrate dal tuo gestionale o applicativo di studio integrato con Agyo® o direttamente da Agyo ®
Fatturazione.

]

eRICEVI ©

Ricevi le fatture in formato elettronico dai tuoi fornitori iscritti a Agyo® e anche per tramite del Sistema d
Interscambio. Potrai vederle direttamente nel tuo gestionale o applicativo di studio integrato con Agyo® o
da Agyo® Fatturazione Il servizio fornisce incltre I’ opportunita di gestire allo stesso modo le fatture

ricevute in maniera alternativa rispetto ad Agyc® (es. vostra PEC).




CLIENTE DELLO STUDIO: NON UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM

Ciclo attivo

il software (no TeamSystem) non invia allo SDI ma genera solo il file XML: in questo caso lo
Studio pu0o dare un accesso alla piattaforma Agyo al proprio Cliente che effettuera il
caricamento in modo manuale o in modo automatico (da valutare caso per caso) dei file XML
su piattaforma AGYO.

NOTA: Se il cliente intende utilizzare una piattaforma diversa da Agyo per effettuare l'invio,
vedere il caso successivo alla slide n. 62

Ciclo passivo

Le fatture vengono ricevute su piattaforma Agyo in virtu del codice destinatario M5UXCR1 (se
comunicato al fornitore o registrato su sito ADE)

Sia lo Studio che I'’Azienda Cliente dello Studio possono visualizzare le fatture e contabilizzarle
(automaticamente se software TeamSystem).




CLIENTE DELLO STUDIO: NON UTILIZZA SOFTWARE TEAMSYSTEM

il Cliente dello Studio NON ha acquistato il suo «volume fatture»

[J il contratto AGYO e attivo sullo Studio

[J Lo Studio estendera i servizi SDI e/o eRICEVI al Cliente

[] Le fatture andranno ad erodere il monte fatture acquistato dallo Studio

il Cliente dello Studio HA acquistato il suo «volume fatture»
[J il contratto AGYO é attivo sul Cliente dello Studio e avra il servizio SDI e/o eRICEVI
abilitato

[J lo Studio effettuera una connessione al suo Cliente per ereditare le fatture e le stesse non
andranno ad erodere il monte fatture acquistato dallo Studio.

SDI

Invia le fatture elettroniche a clienti privati e PA passando dal Sistema di Interscambio dell’ Agenzia delle
Entrate dal tuo gestionale o applicativo di studio integrato con Agyo® o direttamente da Agyo®
Fatturazione.

eRICEVI ©

Ricevi le fatture in formato elettronico dai tuoi fornitori iscritti a Agyo® e anche per tramite del Sistema d
Interscambio. Potrai vederle direttamente nel tuo gesticnale o applicativo di studio integrato con Agyo® o
da Agyo® Fatturazione Il servizio fornisce inoltre I’ opportunita di gestire allo stesso modo le fatture
ricevute in maniera alternativa rispetto ad Agyo @ (es. vostra PEC).




CLIENTE DELLO STUDIO: AZIENDA NON INFORMATIZZATA

Sono le Aziende che non hanno un programma di fatturazione (Word, Excel, cartaceo, vecchi
gestionali semplici ....). Lo Studio puo:

e attivare Fatture in Cloud al proprio Cliente, quale prodotto di riferimento
con le nuove modalita comunicate da TeamSystem lo Studio importa sia le fatture sia
attive che passive senza erodere il monte fatture acquistato dallo Studio

e utilizzare Agyo Fattura Smart, principalmente dallo Studio per il servizio di fatturazione
c/terzi (é possibile delegare I'inserimento manuale della fattura al Cliente dello Studio se
il numero delle fatture annue é ridotto — max 20/30 fatture); in questo caso viene eroso
il monte fatture acquistato dallo Studio.




CLIENTE DELLO STUDIO:
NON UTILIZZA LA PIATTAFORMA AGYO E LO STUDIO
INTENDE CONTABILIZZARE DAL FILE XML

Il Cliente produce la fattura XML ed effettua l'invio della stessa allo SDI utilizzando
una piattaforma diversa da Agyo oppure il Cliente riceve le fatture su piattaforma
diversa da Agyo: in questo caso lo Studio se deve effettuare la contabilizzazione della
fattura, dovra accedere al portale dellAdE — Fatture e Corrispettivi (dopo aver
ottenuto la delega) ed effettuare il download manuale (singolo o massivo) dei file XML
della fatture e successivamente fare I'upload con il comando AGYO di MULTI. In questo
caso le fatture importate andranno ad erodere il monte fatture acquistato dallo
Studio.







PARTE OPERATIVA
CONFIGURAZIONI
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GESTIONE DI PIU INTERMEDIARI ALUINTERNO DELLAPPLICATIVO

/= agyo

Fatturazione

Casi d’'uso S%a l

=  Studio Associato

. ionisti iVi i i * Lo acquista lo studio associato
Professionisti che condividono l'installazione Lynfa Allinterno piti professionist

che gestiscono, ciascuno * Lo acquista uno dei professionisti

= Societa di servizi che gestisce il servizio di

fatturazione per lo Studio gruppi di aziende = Lo acquista la societa di servizi
Credenziali ‘ O
tecniche

= Sempre una sola

= Non influisce sulla visibilita delle fatture da portale ma solamente nel dialogo applicativo




INSERIMENTO DELLE CHIAVI TECNICHE NEL GESTIONALE

Dal comando CONSOLE

Gestione Anagrafiche Gestione

Intermediari Abilitati
Credenziali

Connettore AGYO

Integra il tuo applicativo con Agyo Festainarivo x

nereply@agyo.io tramite sendarid.net
ame -

Intermediario -
~ [0 Gestione Intermediari Abilitati
[E Dati generali

~ [ Agenzia delle Entrate
[ Credenziali
[ Incaricati
[E] Cassetto Fiscale
[E] Dati Catastali

~ O inps
[E] Credenziali
[E] Cassetto previdenziale

~ [0 Credenziali
=] Registro Imprese
[l Fepa
[E Fatture In Cloud
[E] Conservazione Cloud
[El Riconciliazione Bancaria
[E] Sistema Tessera Sanitaria
Gl Intestatari certificati
[E] Archivia Web

MANFIO ALEX

Credenziali Agyo

Id

Secret

Cod fiscale registrato su Agyo
Utenza amministratore

[6df73d69-c78f-4a3b-9242-6093167e0d7a

[studiobortolontest@gmail com

/=5agyo

Per utilizzare le funzioni di Agyo nel tuo gestionale, copia ed
incolla le seguenti credenziali nell'apposita sezione del tuo
applicativo:

« Id: 6df73d69-c78f-4a3b-9242-e093167e9d7a
+ Secret: 20b98ce1-141d-4dat1-add7-f294ccc049c9

Ricorda: queste credenziali ti consentono di ufilizzare | servizi di
Agyo direttamente dal tuo gestionale, sono quindi altamente
confidenziali

A presto,
Il Team Agyo




ESCLUSIONE DITTE DA AGYO

Dalla procedura MULTI & possibile escludere eventuali ditte che non si voglio gestire/inviare
su AGYO (ditte test, di prova, cessate, ditte per sola consulenza, etc.)

MULTI — comando ANADITTE — Parametri invio PDF/Portale/Agyo

Codice ditta 15 TEST

Indirizzo e-mail
Chiave utente

Archiviazione files
Invio e-mail Gestione documentale (DMS) in prima nota O
Invio al portale documenti O Eseguita stampa informativa firma grafometrica ]
Invio al portale anagrafiche O
e Fmwon  F
[ | Situazione economica patrimoniale
¥ | Situazione comparata F24 per versamento
W |Situazione clienti Da conto l:lq A conto 0\
1 |Situazione fornitori
@ [parttan Dacoto [ Ja Acmo [ ]
¥ |Modello F24
¢ |lva annuale
] |Bilancio cee
¥ |Comunicazione dati iva
i | Certificazione compensi =




CRUSCOTTO STARTUPAGYO

Dal comando STARTUPAGYO sara possibile attivare e configurare il gestionale al fine di

integrarlo con la piattaforma AGYO.

. . ’ . . . . . . .
N.B. si sottolinea l'importanza di mantenere allineato il software con gli ultimi
aggiornamenti (MULTI, CONSOLE e LYSER).
o ¥ Startup Agyo X
GEa?20HA
Configurazione portale Agyo
[ | d Inserimento chiavi tecniche Operatore [admin |
[ | 7 Accesso al portale Agyo Operatore [admin |
D e Versione console aggiornata Versione 2018.04.00
Iscrizione aziende su Agyo
[ | Z Attivazione servizio ditte Operatore [admin |
Altre configurazioni
D i Configurazione generale contabilizzazione Operatore [admin |
D Configurazione per emissione fattura elettronica Operatore
D e Configurazione ditte per invio e ricezione fatture Operatore [admin |
. 4 Conservazione fatture Operatore
D Informazioni aggiuntive tracciati Operatore




INSERIMENTO CHIAVI TECNICHE LATO « MULTI»

Dal comando STARTUPAGYO — Inserimento chiavi tecniche — Inserire ID e SECRET ricevuto via
mail. Se & stato inserito correttamente in CONSOLE, bastera inserire il codice fiscale e
automaticamente il programma richiama le credenziali precedentemente inserite. Procedere
quindi con il tasto ATTIVA.

Codice fiscale 117002910200 | Sede [ ]
— Chiave di accesso tecnica

Id 6df73d69-c78f-4a3b-9242-e093167e9d7a
Sacret 0 [sesssssssssssssssssassssssssssssnssatstsssstess i statsssssttssntsssntssssssssnng

— Utenza amministratore

Utenza

studiobortolg

Attivazione avvenuta con successo!




VERIFICA TIPOLOGIA PROFILO SU AGYO

Verificare dal comando STARTUPAGYO — Funzioni — Servizi Agyo - che la tipologia di utenza
sia STUDIO. Se la tipologia di utenza € COMPANY, va aperto un Ticket su Agyo chiedendo il
cambio (da Company a Studio).

Ricordiamo di indicare nel ticket i riferimenti dello Studio (Ragione sociale, codice fiscale,

partita iva e indirizzo mail utilizzato per l'accesso alla piattaforma).

Azienda Agyo attiva

Codice fiscale

Azienda Agyo non validata

ipologia: studio

Utente amministratore dell'azienda

— Chiave di accesso tecnica

Id
Secret

6df73d69-g

— Utenza amministratore

Utenza — Servizi attivi su Agyo

studioborto

Invia fatture elettroniche

Ricezione fatture elettroniche

C Furon | |

Conservazione sostitutiva (CCT)




PARTE OPERATIVA
ATTIVAZIONE DITTE DA MULTI




STARTUPAGYO - ATTIVAZIONE DITTE

In questa fase ci occuperemo della registrazione delle aziende clienti del commercialista
nel portale Agyo; queste aziende non sono mai state iscritte ad Agyo, per cui lo studio si
occupera della loro creazione, di connetterle ad esso, di attivargli i servizi di ricezione ed
invio allo SDI delle fatture elettroniche, ai fini del caricamento delle fatture xml sul
portale Agyo (se non vi confluiscono in automatico) e della relativa contabilizzazione.

Sara inoltre possibile connettere allo studio le aziende del commercialista che sono gia
registrate ad Agyo e che possono effettuare operazioni sul portale autonomamente. Per
tali aziende il consulente dovra semplicemente importare le fatture xml presenti sul
portale, con la generazione dei movimenti contabili.

Tutte le operazioni per la registrazione e la connessione si eseguono dal comando
STARTUPAGYO.

La funzione Attivazione servizio ditte consente in maniera massiva di:
- creare le aziende nel portale Agyo,

- generare la connessione con lo studio;

- disattivare le singole aziende per Agyo.




STARTUPAGYO - ATTIVAZIONE DITTE

In fase di ingresso il programma effettua i seguenti controlli:

+ la verifica della presenza ditte su Agyo
+ la verifica delle connessioni delle aziende con lo studio.

A seconda del numero di aziende presenti in ANADITTE il programma si comporta
diversamente:

* sono presenti meno di 200 ditte, il programma avvia in automatico la procedura.
* se sono presenti piu di 200 ditte, il programma si posiziona sui limiti, in modo che
I’'utente possa indicare il range di ditte per il quale richiamare il servizio.

o ¥ Attivazione ditte su Agyo X
GEA?0H0 ~ Q90
Periodicita IVA Tipo contabilita Ditte da visualizzare
Mensile Trimestrale Ordinaria Semplificata Ditte non movimentate

Forfetaria [ ] Ditte esclusa su Agyo

Selezionare I'azienda, prima colonna a sinistra, per connettere i servizi dello studio; per estendere anche il pacchetto dello studio, abilitarli nelle colonne a destra. -
Ordinamento Codice ditta - Filtro Codice ditta ~ Compreso = 1000 Q

——




VERIFICA STATO E SITUAZIONE AGYO DELLE AZIENDE

A #r Attivazione ditte suAgyo X
eGadr?0E0 a9
Periodicita IVA Tipo contabilita Ditte da visualizzare
Mensile Trimestrale Ordinaria Semplificata Ditte non movimentate
Forfetaria ["] Ditte esclusa su Agyo
Selezionare I'azienda, prima colonna a sinistra, per connettere i servizi dello studio; per estendere anche il pacchetto dello studio, abilitarli nelle colonne a destra. =
Ordinamento Codice ditta - Filtro Codice ditta ~ Compresc =« 1000 O\ -

[ oelcon ] Rogions soclo— [P alCad P [Coniab] e [E0 | - | o Sisono pgyo—— [Rio

» [ 1000 PERINATI-1000-09234 18101710004 Ordinar Mensile [] & Ditta attiva su Agyo () ()
1001 PERINATI-1001-09234 18101710012  Ordinar Mensile @ Ditta attiva su Agyo [ ] [ ]
1002 PERINATI-1002-09234 18101710020  Ordinar Mensilg A Azienda creata ma non collegate
1003 PERINATI-1003-09234 18101710038 Ordinar Mensile @ Ditta attiva su Agyo ® L] o
1004 PERINATI-1004-09234 18101710046  Ordinar Mensile A\ Servizio ricezione non attivo
1005 PERINATI-1005-09234 18101710053  Ordinar Mensile A\ Servizio ricezione non attivo
1006 PERINATI-1006-09234 18101710061 Ordinar Mensile € Mai movimentata
1007 PERINATI-1007-09234 18101710079  Ordinar Mensile € Mai movimentata ¥
1008 PERINATI-1008-09234 18101710087  Ordinar Mensile € Mai movimentata
1009 PERINATI-1009-09234 18101710095  QOrdinar Mensile € Mai movimentata
1010 PERINATI-1010-09234 18101710103  Ordinar Mensile € Mai movimentata -
1011 PERINATI-1011-09234 18101710111 Ordinar Mensile € Mai movimentata
Dettaglio situazione Agyo
Situazione Agyo Ditta attiva su Agyo Servizio ricezione Connesso e attivo
Stato connessione Ditta connessa allo studio Servizio invio Connesso e attivo

S i grig"a




VERIFICA STATO E SITUAZIONE AGYO DELLE AZIENDE

Selezione

Dati identificativi della ditta

Esclusa

Ditta secondaria

Ditta esclusa su Agyo

Ditta senza movimenti lva negli
ultimi due anni

Ditta disabilitata

E di fondamentale importanza in quanto solo selezionando 'azienda e
confermando |'elaborazione tramite I'apposito tasto, si procede a crearla e
connetterla con i servizi dello studio.

Codice ditta, Ragione sociale, Codice fiscale/Partita IVA, Tipo contabilita,
Periodicita IVA.

Se l'indicatore é selezionato, la ditta & stata esclusa per una delle seguenti
motivazioni:

Ditta collegata alla principale

Ditta per la quale & selezionato il campo “Escludi su Agyo”in ANADITTE
- Scheda “Parametri invio PDF/Portale/Agyo”.

Ditta che non presenta movimenti di acquisto e vendite negli ultimi due
anni.

Ditta che risulta disabilitata in ANADITTE — Scheda “Codici di gestione
(Pag. 1)".

Il programma non consente di selezionare per I'elaborazione le ditte che
risultano escluse.

L’operatore pud anche decidere di escludere una ditta, selezionando tale
indicatore. In tal caso viene selezionato il parametro “Escludi su Agyo”,
presente in ANADITTE - Scheda “Parametri invio PDF/Portale/Agyo”.




VERIFICA STATO E SITUAZIONE AGYO DELLE AZIENDE

Stato e Situazione Agyo

B B POOOOO

Nella colonna dello stato vengono visualizzate alcune icone e in quella a
destra la descrizione esplicativa dello stato. Si riportano di seguito le
possibili combinazioni di stato e descrizione che si possono riscontrare:

Ditta secondaria (vedi sopra cause esclusione)

Ditta esclusa su Agyo (vedi sopra cause esclusione)

Ditta non movimentata (vedi sopra cause esclusione)

No movimenti negli ultimi due anni (vedi sopra cause esclusione)
Ditta disabilitata (vedi sopra cause esclusione)

Azienda senza servizio ricezione: l'azienda & presente su Agyo,
collegata allo studio ma non ha attivo il servizio di ricezione.

Azienda creata ma non collegata allo studio: I'azienda & presente su
Agyo ma non e collegata allo studio.

Azienda senza servizio invio: l'azienda € presente su Agyo, collegata
allo studio, ma non ha attivo il servizio invio nonostante gestisca la
fatturazione PERSFATT.




VERIFICA STATO E SITUAZIONE AGYO DELLE AZIENDE

(nessuna icona)

T
Ricez

o
Invio

Azienda non presente su Agyo: l'azienda non € presente sulla
piattaforma Agyo.

Azienda attiva su Agyo: I'azienda € presente su Agyo, € collegata allo
studio e ha abilitato i servizi (almeno il servizio di ricezione).

Indica se il servizio di eRicevi é attivo per la ditta. Tramite il click sulla
griglia si pud selezionare il servizio per la successiva attivazione. L'icona
presente sulla colonna pud essere:

Servizio di ricezione non attivo per la ditta
Servizio di ricezione selezionato per I'attivazione

Servizio di ricezione gia attivo per la ditta

Indica se il servizio SDI per I'invio delle fatture & attivo per la ditta. Tramite
il click sulla griglia si pud selezionare il servizio per la successiva
attivazione. L’icona presente sulla colonna pud essere:

Servizio di invio non attivo per la ditta
Servizio di invio selezionato per 'attivazione

Servizio di invio gia attivo per la ditta




VERIFICA STATO E SITUAZIONE AGYO DELLE AZIENDE

In basso € presente il dettaglio riga con una serie di informazioni che mostrano la situazione Agyo, lo stato
della connessione (azienda connessa o non connessa allo studio

- Servizio invio:
- Servizio ricezione:

Situazione Agyo Si consultino le note precedenti relative alle colonne “Stato” e “Situazione
Agyo”.

Stato connessione Azienda connessa/non connessa allo studio

Servizio invio Viene mostrato se il servizio di invio & attivo o non attivo e se tale servizio

e a carico dell’azienda o dello studio.

Servizio ricezione Viene mostrato se il servizio di ricezione & attivo o non attivo e se tale
servizio é a carico dell’azienda o dello studio.




PARAMETRI E FILTRI

Attraverso il tasto «Filtri» della barra di stato e possibile selezionare i seguenti

parametri:

_ 4 EVAYSDITLM-GAMMA - Startup Agyo-Az..  x
Gaas?0H
Selezione Standard Servizio ricezione Connesso e attivo
Servizio invio Non connesso

PARAMETRI  LIMITI DI ELABORAZIONE

Filtri per selezione ditte
Ditte con ricezione attiva
Ditte con invio attivo Tutte

Periodicita IVA

[*] Mensile [¥] Trimestrale

Tipo contabilita
Ordinaria Semplificata Forfetaria

Includere/escludere le ditte che rientrano nelle seguenti casistiche

[ Ditta secondaria

[ Ditta esclusa su Agyo

[ Ditta disabilitata

Ditta non usata negli ultimi due anni
itta gia attiva su Agyo

Ditta mai movimentata

Eunzioni




ABILITAZIONE DEI SERVIZI

Il tasto «Abilitazione Servizi» richiede all’utente quali servizi attivare per l'azienda:

GEL?0OH

Servizi da abilitare

SERVIZIO RICEZIONE

Siintende attivare il servizio di ricezione delle fatture elettroniche attive e passive per le aziende selezionate

SERVIZIO INVIO

Siintende attivare il servizio di invio allo SDI delle fatture elettroniche per le aziende selezionate

Covfemna | usora |

ATTENZIONE: i servizi che si abilitano (servizio di ricezione, servizio di

Seleziona

tutio
Abilitazione
sernvizi
ANEYIanca
ditta

om e

invio o entrambi), vanno a scalare dal pacchetto fatture del professionista.




CONSOLE ANAGRAFICA DITTA E VERIFICA DEI SERVIZI

Il tasto «Anagrafica ditta» richiama il comando ANADITTE di interrogazione dei dati

anagrafici della ditta.

La funzione «Servizi studio» visualizza i servizi attivi per lo studio:

I et e |
GEr?0OH v Q

Codice fiscale intermediario 17002910200

Servizi dello studio

Servizio ricezione Servizio attivo
Servizio invio Servizio attivo
Uscita modifica




INTERROGAZIONE DELLE CONNESSIONI ATTIVE PER LO STUDIO

La funzione <connessioni attive> mostra le ditte connesse all’'utenza dello studio e lo stato

dei vari servizi:

= + Lynfa - Agyo Attivo /TEAMSYSTEMSPA & = a (1] 3
O # EVAYSERVINT - Startup Agyo X
Ga 27

FRRKHIRRERR P&C SRL C S50 @ Connesso e

FARRAFRRAKK LYNFA AZIENDA C S0 @ att Connesso e att

FRREERRERNR DITTA AGYO Attivo non connesso Connesso e

FRFARIIHRHR SNT & CO o Coni
2
¥

POLYEDRO' Experience TeamSystem"

versione: 2018.02.00a comando: STARTUPAGYO - Console archivio ditte
HH




CREAZIONE AUTOMATICA DELLA DITTA ALLINTERNO DI AGYO

Con il tasto «Conferma» si provvede alla creazione dell’azienda, nel caso in cui non fosse

presente sulla piattaforma Agyo, a collegarla allo studio e ad abilitarne i servizi selezionati.

o #r Attivazione ditte suAgyo X
GE2r?0HDO - Q9
Periodicita IVA Tipo bilita Ditte da visualizzare
Mensils Trimestrale Ordinaria Semplificata Ditte non movimentats

Forfetaria [] Ditte esclusa su Agyo

Selezionare l'azienda, prima colonna a sinistra, per connettere i servizi dello studio; per estendere anche il pacchetto dello studio, abilitarli nelle colonne a destra.

Ordinamenta Codice ditta Filtro Codice ditta « A partire - O\ v ‘

| [sdcod| Rugiore ik Pl e Jcanb] o | | S
E 1 LYNFA AZIENDA e e Ordinari Mensile a
C 2 bmTaseYo aamwmsmaoen Ordinarl Mensile . . . Abiltazione
L 3 compsaL Ordinari Mensile Stai per attivare delle nuove aziende su Agyo. Sl
L 4 STUDIOLYNFA Ordinari Mensile Tale operazione permettera’ di inviare /

A B Anagrafica ditta

C 5 PscsRL S———— ricevere documenti per conto delle stesse. H
C & CASHFLOWSRL axswaanran  Ordinari Mensile Ass_lcuratlllc!l dlspordr? di %’E' |hpermes:=,| edi Servizi studio
[C 7 LF COSTRUZIONI SRL smsxmassnns Ordinari Mensile ;ggl.otrnarl n caso_ Imc"f fric E -
C 8 AGYO-AZIENDA axsnrnniasn  Ordinari Mensile uol trovare maggiori intormaziont . 3 e
S T e consultando le nostre condizioni generali. attive
L 10 snTaco annxraaannn Ordinarl Mensile

3 E 11 ABC SRL HRRERRARE KA Semplifi Mensile ‘

[ Coriormo ] condizioni |~ Uscia |

Dettaglio situazione Agyo

Situazione Agyo Mai movimentata Servizio ricezione Non connesse

Stato connessione Ditta nen connessa allo studie Servizio invio Non connesso




CREAZIONE AUTOMATICA DELLA DITTA ALLINTERNO DI AGYO

La procedura chiede conferma, indicando che la ditta verra creata su Agyo con l'utenza

(indirizzo e-mail) dello Studio:

LOJEPY ¥ Lynfa-Agyo Attivo /eavsisTEMseA. 2 5 4 Q8

fras ¥ Attivazione ditte su Agyo X
GEr?0HO .Q
Periodicita IVA Tipo ilita Ditte da visualizzare
Mensile Trimestrale Ordinaria Semplificata Ditte non movimentate
Forfetaria |:| Ditte esclusa su Agyo

Selezionare l'azienda, prima colonna a sinistra, per connettere i servizi dello studio; per estendere anche il pacchetto dello studio, abilitarli nelle colonne a destra

Ordinamento Codice ditta - ‘ Filtro Codice ditta > Apatire = Q-
AR
o e e e . s
1 LYNFA AZIENDA Ordinari Mensile Ditta attiva su Agyo . -
L 2 DITTA AGYO Ordinari Mensile . Ditta attiva su Agyo La creazione aziende su Agyo avverra' con » Ahilitaz_ir!ne
C 3 coNDsRL axnwsanann  Ordinari Mensile € Mai movimentata l'utenza J S
L 4 STUDIO LYNFA - Ordinari Mensile @ Ditta attiva su Agyo utent&ctudio@email.com » Anagrafica ditta
E 5 P&C SRL Pr——— Ordinari Mensile @ Ditta attiva su Agyo Si desidera proseguire? » &
L 6 CASHFLOW SRL HRIRKERRARR Ordinari Mensile Ditta non presente su A : Servizi studio
E 7 LF COSTRUZIONI SRL s pxnaaasanx Ordinari Mensile Q Mai movimentata ;l
C 8 AGYO-AZIENDA sosmwxwnex Ordinari Mensils A\ Azienda creata ma non o £ Connessioni
E 9 DITTA COLLEGATA AG' susnsanaanx Ordinari Mensile & Azienda creata ma non “ “ ;| s
L 10 SNT & CO ARRRRERRRRR Ordinari Mensile @ Ditta attiva su Agyo »
b £ 11 ABCSRL wnsanans Semplfi Mensile € Maimovimentata | CONSOLE | .
Dettaglio si i Agyo
Situazions Agyo Mai movimentata Servizio ricezione Non connesso
Stato connessione Ditta non connessa allo studio Servizio invio Nen connesso

POLYEDRO' Experience




CASI PRATICO — CREAZIONE AZIENDA
ATTIVAZIONE SERVIZIO eRICEVI

Lo studio vuole creare le aziende su Agyo, avere visibilita sulle fatture delle stesse aziende,
e condividere il proprio pacchetto fatture limitatamente alla ricezione delle fatture passive.

4+ occorre selezionare le aziende interessate, prima colonna a sinistra, abilitare il servizio di
ricezione, penultima colonna a destra e confermare I'operazione;

4+ in guesta casistica l'azienda sara in grado da subito di ricevere le fatture passive e darne
contemporaneamente visibilita allo studio, ma non pud inviare fatture attive fino a
guando non provvedera a dotarsi di un pacchetto fatture;

+ lo stato visualizzato sara “Ditta attiva su Agyo e collegata allo studio” e i servizi saranno:

ricezione “Connesso e attivo”, invio “Non connesso”.

ofCod| Ragone socale [Piva'Cod Fisc. |Con m--l:::
» OIJI“' F‘EQINM! 1000 ]q234 1ﬂ1017100L4 Ord- nar Mensile L) Ditta atliva su Agyo
4 o _1()01 L

1002 PERINATI-1002-09234 18101710020 Ordinar Mersike

Azrienda creata ma non collegats [

1
{
L
q
i
-
-
]
O

1002 PERINATI-1003-09234 18101710038
1004 PERINATI-1004-09234 18101710046
1006 PERINATI-1006-09224 18101710081
1007 PERINATI-1007-00234 18101710079
1008 PERINATI-1008-09234 18101710087
1002 PERINATI-1009-09234 18101710005
1010 PERINATI-1010-09234 181017101023
1011 PERINATI-1011-08234 18101710111

Ordinar Menslie
Ordmnar Mensile

Ordinar Mensik
Ordinar Mensiie
Ordinar Mensile

Ordinar Mersiie [

Ordmar Mensile
Ordinar Mensiic

00000 PO e

Ditta altiva su Agyo
Mai movimentata

Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimeniata

oooon

Dettaglio situazione Agyo

Situazione Agyo
Stalo connessions

Ditta attiva su Agyo
Ditta connessa allo studio

Sevizio ncezione
Servizio invio

Connesso e attivo
Non connesso




CASI PRATICO — CREAZIONE AZIENDA
ATTIVAZIONE SERVIZIO eRICEVI + SDI

Lo studio vuole creare le aziende su Agyo, avere visibilita sulle fatture delle stesse aziende,
e condividere il proprio pacchetto fatture sia in ricezione delle fatture passive sia in invio
delle fatture attive.

4+ occorre selezionare le aziende interessate, prima colonna a sinistra, abilitare sia il servizio
di ricezione, penultima colonna a destra, sia il servizio di invio, ultima colonna a destra e
confermare 'operazione

4+ in guesta casistica I'azienda sara immediatamente operativa, quindi in grado sia di
ricevere le fatture passive sia di inviare fatture attive e darne contemporaneamente
visibilita allo studio,

+ lo stato visualizzato sara “Ditta attiva su Agyo e collegata allo studio” e i servizi saranno:
ricezione “Connesso e attivo”, invio “Connesso e attivo”.

SejCoa ] Hagione soceie | PIVA'CON ST [Lomab] Iva : 3
[J 1000 PERINATI-1000-08234 18101710004 Ordinar Mensile Ditta attva su Agyo
L) 1001 PERINATI-1001-06234 18101710012  Ordinar Mensile Ditta attva su Agyo

] - Eye rdinar Mensile ienda creata ma non colegal
] 1003 PERINATI-1003-09234 18101710038 Ordinar Mensile [ Ditta attiva su Agyo

L) 1004 PERINATI-1004-09234 18101710046  Ordinar Mensile [[] Mai movimentala

L) 1005 PERINATI-1005-08234 18101710053  Ordinar Mensile L)
) 1006 PERINATI-1006-09234 18101710061  Ordinar Mensile [
(] 1007 PERINATI-1007-098234 18101710079 Ordinar Mensile (|
L) 1008 PERINATI-1008-09234 18101710087 Ordinar Mensile |
[J 1008 PERINATI-1008-06234 18101710085 Ordinar Mensile [
[ 1010 PERINATI-1010-008234 18101710103  Ordinar Mensile [
[ 1011 PERINATI-1011-09234 18101710111 Ordinar Mensile [[_

.DOEQQF
OoO0e e

Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimentata
Mai movimantata
Mai movimentata
Mai movimentata

Q00000 D0 e
onooooo
oooooo

NMai movimentata

Dettaglio situazione Agyo

Siuazione AQyo Dutta attiva su Agyo Senizio ncezicne Connesso e attivo
Stato connessione Diita connessa allo studio Seryizio Invio Connesso e attivo




CASI PRATICO — CONNESSIONE ALLAZIENDA

In questo scenario, I’ Azienda e gia presente sulla piattaforma Agyo e lo studio vuole
connettersi ed avere visibilita sulle fatture dell’/Azienda senza condividere il proprio
pacchetto.

4+ occorre selezionare le aziende interessate, prima colonna a sinistra, e confermare
I'operazione;

4+ affinché 'azienda sia operativa in emissione/ricezione delle fatture e possa quindi darne
visibilita allo studio e necessario che I'azienda stessa provveda a dotarsi di un pacchetto
fatture (esempio clienti con pacchetto Fatture in Cloud, Lynfa Azienda o altri prodotti
fatturazione TeamSystem)

4+ fino a quando questo non succede lo stato visualizzato sara: “Azienda creata ma non
collegata allo studio” e i servizi saranno “non connessi”.

IEEEEI:IE@- EE__
[ 1000 PERINATI-1000-00234 18101710004  Ordinar Mensile Ditta attiva su F\qyo
! PETrrIr ik . FreTa—t
) 1002 PERINATI-1002-06234 18101710020 Ordinar Mersie
(_’ 1003 PERINATI-1003-00234 18101710038 Ordinar Mensie
Ll innd DEDIELAT] 4nns o LELIRERIN T O L
() 1005 PERINATI-1005-06234 18101710053  Ordinar Mersie
L( 1006 PERIMNATI-1006-009234 12101710061 Ordinar Mensie
) 1007 PERIMATI-1007-08234 18101740079 Ordinar Mensie [

Azenda creata ma non cillegats
Pzt movimentata

o ) =
(m] =]

-
L

Mai movimentata
Mal movimentata
Mai movimentata

ooop

D) 1008 PERINATI-1008-09234 18101710087 Ordinar Mersie

L) 1009 PERINATI-1009-08234 13101710095 Ordinar Mensile

] 1010 PERINATIH010-09234 18101710103 Ordinar Mensile |
) 1011 PERINATI-1011-09234 18101710111 Ordinar Mensie ]

&l movimeantata
Pz movimentata
Mai movirmentata
Iai movimantata

0000000 QPOE
ao

ooooooon
oo

Dettaglic situazione Agyo
Situazione Agyo Arienda creata ma non collegata alo studio Senizio neegione MNon conmessa
Slato connessions [htta non connessa allo studio Senvizio invio Mon connaesse




SITUAZIONE PIATTAFORMA AGYO POST CREAZIONE

La funzione <attivazione servizio ditte> della STARTUPAGYO di fatto genera le
aziende come da esempio sotto riportato.

Dalla piattaforma e possibile fare una manutenzione dei servizi, generazione nuovi
utenti, invio atto di affidamento, etc.

GOl L TENTE XY
/=agyo

+ Aggiungi Azienda

STUDIO XYZ AZIENDA 1 AZIENDA 2

Stato: VALIDATA Stato: VALIDATA Stato: VALIDATA

Codice fiscale: 033 Codice fiscale: 03 Codice fiscale: 04z

Partita iva: 033146 l Partita iva: 03728_ .. ___ l Partita iva: 042163 l

& © @ © @ ©

~AZIENDA 3 AZIENDA 5
AZIENDA 4

State: VALDATA ~ \WWUroRAldvA Stato: VALIDATA

Codice fiscale: 0MM1IR470I82 Stato: VALIDATA Codice fiscale: Z1

Partita iva: 001 Codice fiscale. - oo . Partita iva: 04570 oveus




SITUAZIONE PIATTAFORMA AGYO POST CREAZIONE

Nel caso lo Studio abbia effettuato una connessione di una ditta gia presente in

Agyo, la stessa ricevera all’interno della sua piattaforma Agyo una notifica che la
invita ad accettare o meno la connessione.

Fino ad allora lo stato della connessione rimarra «in attesa di accettazione»

AZIENDA CONNESSA 07-11-2018 [(o o]
16350711186

IN ATTESA DM ACCETTAZIONE

Elimina connessione




SITUAZIONE PIATTAFORMA AGYO POST CREAZIONE

'azienda entrando nella sua area trovera la notifica da confermare

L'azienda STUDIO BORTOLON TEST
(17002910200) ha richiesto di poter gestire
il...

Vai alla lista notifiche

Lista notifiche

©

L'azienda STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) ha richiesto di poter gestire il tuo servizio E-

RICEVI con permesso di lettura e scrittura. Accettare la richiesta? R R-ic_hies_ta di Connessione

L'azienda STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) ha richiesto di poter gestire il tuo servizio E-RICEVI con permesso di lettura e scrittura. Accettare

|l richiesta?




SITUAZIONE PIATTAFORMA AGYO POST CREAZIONE

Lo Studio, dopo la conferma da parte dell’azienda, gli arrivera nella propria area una
notifica che conferma l'avvenuta accettazione della richiesta di connessione.

‘® (®) RKSTUDIO BORTOLON TEST

Motifiche

=
: La tua richiesta di connessione verso
AZIENDA CONMNESSA 07-11-2018 & stata...

Connessione Accettata

La tua richiesta di connession

e verso ERP RICEVI & stata accettata

01
p (® KSTUDIO BORTOLON TEST




SITUAZIONE PIATTAFORMA AGYO POST CREAZIONE

Lo stato della connessione ora sara «convalidata»

AZIENDA CONNESSA 07-11-2018 [ -
16350711186

COMVALIDATA

Gestisci connessione

Elimina connessione




PARTE OPERATIVA
ATTO DI AFFIDAMENTO




ATTO DI AFFIDAMENTO PER IL SERVIZIO SDI (INVIO)

Ad oggi per poter inviare una fattura attiva (servizio SDI) tramite la piattaforma
Agyo e necessario che il cliente dello Studio firmi il documento <atto di
affidamento>.

Per coloro che necessitano di inviare fatture attive, dalla procedura CONSOLE e
possibile stampare in modo massivo l'atto di affidamento e la delega per la
conservazione sostitutiva.

| documenti vanno firmati e caricati nella piattaforma Agyo. Ad oggi e possibile
caricare solo l'atto di affidamento.

= @ « PN = NATVO-  @admin/teamportal & £

7r CONTEDES - Stampa delega/revoca Agenz...
GE 2?7
Selezione aziende da MULTI Tipo di elaborazione
Applicativo MULTI - [ Stampa delega all’Agenzia delle Entrate
[]Revoca
Stampa modelli aggiuntivi
Stampa atto di affidamento Atto di affidamento da caricare firmato sulla piattaforma Agyo (da utilizzarsi solo per chi vuole firmare le fatture elettroniche da inviare allo SDI)

Stampa atto di delega Atto di delega da parie del responsabile della conservazione sostitutiva da caricare firmato sulla piattaforma Agyo




ATTO DI AFFIDAMENTO PER IL SERVIZIO SDI (INVIO)

Con l'atto di affidamento in sostanza si da «mandato» a TeamSystem a firmare in
nome e per conto del cliente la fattura elettronica.

Nel corso di questi mesi, la normativa € cambiata, ’Agenzia delle Entrate ha dato le
seguenti disposizioni:

+ Le fatture verso i PRIVATI possono essere inviate ANCHE senza la firma digitale
+ Le fatture verso PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI devono sempre essere firmate

Con prossime versioni sia del gestionale, sia della piattaforma Agyo, sara data la

possibilita di scegliere se applicare o meno la firma per le fatture B2B (firma
flessibile).

0GGI DOMANI

L’azienda (o lo Studio che

gestisce I'Azienda) sceglie se
Agyo firma tutte le fatture che

firmare o meno le fatture, o
vengono emesse sulla .
anche come firmarle.

piattaforma, qualsiasi sia il

Inoltre & possibile firmare le
flusso (b2b, sdi, e-mail...)

fatture prima di caricarle su

Agyo




ATTO DI AFFIDAMENTO PER IL SERVIZIO SDI (INVIO)

Una volta generato (da CONSOLE o da piattaforma Agyo) e firmato l'atto di
affidamento, entrando nella piattaforma Agyo, nel profilo dello Studio, cliccare sul
pulsante «connessioni» verranno visualizzate tutte le aziende che abbiamo creato.
Per le ditte a cui e stato esteso il servizio SDI, entrando nella gestione della
connessione, sara possibile procedere con il caricamento dell’atto firmato.

STUDIO BORTOLON TEST

stato: VALIDATA ()
Codice fiscale : 17002910200
Partita lva : 17002910200

& Gestisci

SERVIZI

Adempimenti Archiviazione Contabilita

4 =

0 Servizi attivi 0 Servizi attivi 0 Servizi attivi

& Prenota una demo




ATTO DI AFFIDAMENTO PER IL SERVIZIO SDI (INVIO)

Il documento va caricato utilizzando I'apposita funzione «Scegli file da caricare»

< Connessioni \ impostazioni

Ultima modifica: 02/11/718 1I:06 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA(11040211184)
Gestore: STUDIO BORTOLON TEST

Codice fiscale gestore: 17002910200

Condivisione del servizio:

(8) Voglio che i consumi di questo servizio siano addebitati alla mia azienda

Voglio utilizzars il servizio dell'azienda connessa

NOMN COMVALIDATA
Caricamento atto di affidamento:

Genera atto di affidamento

Gestisci connessione

I, Scegliil file da caricare

Elimina connessione

Salva




PARTE OPERATIVA
CREAZIONE UTENTI SU AGYO




CREAZIONE UTENZA DA FORNIRE ALLAZIENDA PER ACCESSO AGYO

E data la possibilita di creare la login e password da assegnare al proprio cliente.
Consigliamo la creazione solamente se necessario in quanto prossimamente (fine
novembre) verra data la possibilita di creare gli utenti direttamente dalla procedura
Lynfa Studio / MULTI per la nuova piattaforma «Digital Box» (segue slide)

5 agyo @  RSTUDIO BORTOLON TEST
Per quale d p
licca @ per sel d
STUDIO BORTOLON TEST CONTABILITA" ANALITICA DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA
Stato: VALIDATA Stato: VALIDATA Stato: VALIDATA
Codice fiscale: 17002910200 Codice fiscale: 14100511188 Cadice fiscale: 11040211184
Partita iva: 17002910200 Partita iva: 14100511188 Partita iva: 11040211184

® @ o e o ®

ERP RICEVI

Stato: VALIDATA
Codice fiscale: 01912510466
Partita iva: 01912510466

@ ©

25/ pagina

Link: Come creare nuovi utenti su Agyo



https://agyo.elevio.help/it/articles/204
https://agyo.elevio.help/it/articles/204

CREAZIONE UTENZA DA FORNIRE ALLAZIENDA PER ACCESSO AGYO

STUDIO BORTOLON TEST

bl Stato: VALIDATA (D
==:le : 17002910200
17002910200

i =2 n 2

Adempimenti Archiviazione Contabilita

A%

]
| = iet

0 Servizi attivi 0 Servizi attivi 0 Servizi attivi

& Prenota una demo




CREAZIONE UTENZA DA FORNIRE ALLAZIENDA PER ACCESSO AGYO

‘e Utenze

Configura al meglio I’ accesso al tuo account Agyo®: genera qui le utenze per tutto il personale che dovra utilizzare Agyo®

Email

Mome

studiobortolontest@gmail.com STUDIO BORTOLON




CREAZIONE UTENTE E SELEZIONE DELLE AZIENDE

‘® ® RKRsTUDIO BORT(

1. Crea Utenza

Inserisci i dati per creare un nuovo utente

Cognome | Manfio

gestionestudio360@gmail.com Lingua  Jtaliano

2. Seleziona aziende

Seleziona le aziende per gestire | permessi

Aziende disponibili: Seleziona tutte Aziende selezionate: Deseleziona tutte
Azienda Piva Codice Fiscale Azienda Piva Codice Fiscale

STUDIO BORTOLON TEST 17002910200 17002910200 20 @ DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA 11040211184 11040211184 2o @
CONTABILITA" ANALITICA 14100511188 14100511188 20 @

DITTA SINCRO 11140711208 11140711208 a @

DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA 11040211184 11040211184 & @

ERP RICEVI 01912510466 01912510466 a @

1 /1 1 /1




ATTRIBUZIONE DEI PERMESSI MASSIVAMENTE

3. Gestisci permessi

Seleziona | permessi dell'utents

Permessi Seleziona tutti Deseleziona tutti
Azienda Admin Telematici Fatturazione Archiviazione Privacy MNote spese Firma

DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA

Annulla ndietro Fine

Congratulazioni!

L'utente é stato creato con successo

Torna alla homepage




ATTRIBUZIONE DEI PERMESSI MASSIVAMENTE

All'indirizzo mail indicato nella creazione utente arrivera il benvenuto dalla
piattaforma Agyo per la conferma dell’'account in questa fase sara necessario
indicare una password per 'accesso.

Posta in arrivo

Speciali noreply@agyo.io tramite sendgrid.net

Benvenuto nella digitalizzazione con Agyo Fostainarive x

ame ~
Posticipati

Inviati

5y o /= adgyo

Spettabile Alex Manfio

Siamo molto felici di darti il benvenuto su Agyo la tua piattaforma
digitale che ti supporter&agrave; nella digitalizzazione della tua
organizzazione

Con Agyo:

« Invierai le fatture nel formato che preferiscono i tuoi clienti
dal cartaceo all'elettronico

« Riceverai fatture elettroniche e nel tuo gestionale le
controllerai e registrerai anche in automatico

« Invierai le nuove comunicazioni telematiche all’Agenzia
delle entrate con un click

« Conserverai tutti i documenti che gestisci in agyo con la
CCT (Conservazione Cloud TeamSystem)

Cosa devi fare ora per registrarti?

Clicca su “Conferma il tuo account”, scegli la tua password e accedi
alla tua piattaforma per digitalizzare la tua organizzazione.

Vuoi avere tutte le funzionalita di Agyo dal tuo applicativo?
Ti abbiamo inviato una mail con le credenziali applicative da
copiare ed incollare nel tuo applicativo, verifica di averla ricevuta
su questa casella mail.

Ora tocca a te:

Conferma il tuo account




CONFERMA ACCOUNT

-y

a9y0 £7agye

Inserisci la password che vuoi utilizare per il tuo account.

Utente gestionestudio360@gmail.com attivato.

GDPR

CONFERMA IL TUO ACCOUNT

Dal 25 maggio 2018 acquista efficacia il nuovo Regolamento Eurepee
sulla protezione dei dati personali (GDPR). TeamSystem ha sviluppato il
Kit Adeguamento GDFR per tutelare la tua sicurezza e la privacy dei tuoi
dati. Per fruire dell'adeguamento devi accedere con il TeamSystem 1D:
l'identificativo universale per accedere alle tue piattaforme gestionali, nel
rispetto dei requisiti disicurezza previsti dal GDPR.

Se non possiedi l'account unico TeamSystem, crealo.

Crea il tuo Teamsystem Id

Altrimenti se sei gia in possesso dell'account unico Teamsystem accedi
direttamente

Accedi




VISUALIZZAZIONE CON ACCOUNT CREDENZIALI DEL CLIENTE

@ agyo @ R Alex Manfio
a

Per quale azienda vuoi operare?
Clicca @ per selezionare |'azienda

DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA

Stato: VALIDATA
Codice fiscale: 11040211184
Partita iva: 11040211184

& ©

‘ @ RA'EX Manfio

Seleziona azienda:

DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA (110,

Inviate Ricevute

Mittente Destinatario Numero Data ricezione Flusso Azioni

STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA (11040211... 6/11/2018 A DISPOSIZIONE

STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA (11040211... 2/11/2018

STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA (11040211... 2/11/2018

STUDIO BORTOLON TEST (17002910200) DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA (11040211... 2/11/2018




PARTE OPERATIVA
CONTABILIZZAZIONE
AUTOMATICA



CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Le fatture di ogni azienda presenti sul portale Agyo, possono essere contabilizzate in
prima nota in modo automatico, effettuando una configurazione che puo essere a piu
livelli:

-

Configurazione generale (contropartita, causale) viene fornita di default con
I'installazione dell’applicativo,

Configurazione azienda (Contropartita, causale, ecc...),

Anagrafica Generale cliente/fornitore (contropartita),

Cliente/Fornitore della singola azienda (contropartita, causale, esenzione Iva),
Articolo (Contropartita).

=&

La configurazione deve essere effettuata tramite il consueto comando STARTUPAGYO:

= NATVOv @ admin/teamportal & £ L aq 3

A % StartupAgyo ABILITA
GEa?0H . Q
Configurazione portale Agyo

[ ] v Inserimento chiavi tecniche Operatore [admin | Data 027117201
] v Accesso al portale Agyo Operatore [admin | Dpata 027117201
. 7 Versione console aggiornata Versione [2018.04.00 |

[ ] 4 Attivazione servizio ditte Operatore [admin | Data 05/11/201

[admin 05/117201

[admin Data 05/117201

o

1 ]
e ]
Operatore [admin ] Data 057117201
e 1
e ]




Configurazione, importazione e contabilizzazione

Mediante questa funzione si visualizza la maschera con tutte le ditte gestite su Agyo dallo
Studio, qui si dovra selezionare la ditta e cliccare il tasto “Configurazione ditta”:

I3 o Sl s
T ERf=]-]-

Ordinamanta Startaes - Eitro Codico ifta = A patee - %

1 TENIS\"STEJ-I SPA
2 AZIEMDA PROVA i 117

3 GIUSEPPE VERDI s rmrrae® bermre s wewe o
4 MARK) ROSSI —
10 MARIO ROSSI 2 b (OIS 0 v
11 MARCO GIALLI WU  E—
20 VERDI GIUSEPPE bieiaaad 0 Gkt 2 9
S0 DITTASRL — VY .
&3 DITTA PROVA — ranm srmm—-
99 STUDIO G Okl




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Sara possibile indicare, sia per le fatture attive che per le fatture passive, tutti i dati
necessari per la contabilizzazione delle fatture; le causali contabili, i codici Iva 11, la
mappatura delle aliquote Iva per i codici esenzione, ecc...

© » IEETEETECNC] = - yrafbta  Ordclo/tamportal € H & Q@

N r EVDITTAGYO - GAMMA - Configurazione p... X TELEMATICI ®

Ditta 7 DITTA TEAMSYSTEM SPA

Contabilizzazione fatture attive Contabilizzazione fatture passive
[ Utilizzo unico conto per contabilizzare le fatture [JUtilizzo unico conto per contabilizzare le fattur

40/0110 VENDITE 50/0110 MERCI/PRODOTTI C/ACQUISTI
Tipo contabilizzazione Registrazione guidata con conferma manu: ~ Tipo contabilizzazione Registrazione guidata con conferma manui ~
Caus. cont. fatture A= FATT. VENDITA Caus. cont. fatture [ 1= [FATT. ACQUISTO
Caus. cont. note cred. [ 2= N.CRED. VENDITA Caus. cont. note credito 12 N.CRED. ACQUISTO
Caus. cont. fatt. diff. = Caus. cont. fatt. differite =
Definizione conto In base alla descrizione - Definizione conto In base alla descnizione voce/articolo -
[ Sezionale VA 0 [ Sezionale IVA 0
[JCodice IVA 11 [JCodice IVA 11
[JAttiva lettura dati storici clienti [¥] Attiva lettura dati storici fornitori
Data registrazione Da parametri di elaborazione hd

Mappatura aliquota IVA vendite Mappatura aliqueta IVA acquisti

N1 - escluse ex art. 15 [« N1 - escluse ex art. 15 =

N2 - non soggette = N2 - non soggette L=

N3 - non imponibili = N3 - non imponibili =

N4 - esenti [ = N4 - esenti O =

N5 - regime del margine [ = N5 - regime del margine C =

N6 - inversione contabile [ |% N6 - inversione contabile L=

N7 - IVA assaolta in altro = N7 - IVA assolta in altro =

[ Conierma | Eimina | Uscila |

modifica

POLYEDRO' Experience u TeamSystem®




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Una volta completata la configurazione iniziale, sara possibile accedere alla Console per
la gestione delle fatture, attraverso il comando AGYO presente nel menu di MULTI.

Si aprira una videata che evidenziera l'elenco delle aziende gestite dallo Studio con tre
bottoni di servizio presenti sulla destra ovvero Gestione fatture attive, Gestione fatture
passive e Importa file da esterno:

GE L ?0OH M-SR
Periodicita IVA Tipo contabilita
® Tutto O Mensile O Trimestrale ® Tutte O Ordinaria O Semplificata O Forfetaria
Ordinamento Codice ditta ~ || Filtro Codice ditta ~ A partire - Q-
[oia] agonosocsle | Parliaiva | URog | FaitAca [ FaitVen | St [Srcpas | Siio n Agyo | Coniabi Gesione
fatture attive

1 STUDIO BORTOLON TEST 17002910200 Ditta personale Ordinaria Mensile

2 DITTA CONNESSA 04215100266 02/11118 02/11/18 Gestita Ordinaria Mensile - Gest. fatture

3 DITTA CONNESSA PASSIVO 01912510466 02/11/18 02/11/18 02/11/18 Gestita Ordinaria Mensile passive
Importa file da

b 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA 11040211184 06/11/18 06/11/18 02/11/18 06/11/18 Gestita Ordinaria Mensile astemno




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

La scelta "Importa file da esterno"” va utilizzato per importare i file xml che la ditta
consegna allo studio, € il caso di fatture del ciclo attivo e del ciclo passivo che non
confluiscono su Agyo (fatture attive che NON vengono emesse con software Teamsystem
e fatture passive quando non viene indicato il codice destinatario M5UXCR1 sul portale

dell'AdE).

Selezionare quindi il tasto "Importa file da esterno"”, tramite il tasto "Aggiungi file" e
successivamente "Carica" si importera il singolo file xml oppure un pacchetto zip
contenente piu file xml:

Gas?0HR

Ditta 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA
Caricamento file o pacchetto

Aggiungi file... Elenco documenti da caricare

Formati accettati: XML oppure pacchetto
zip contenente pitt XML

=]




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Con la scelta "Gestione fatture passive" (stessa gestione per "Gestione fatture attive") si
visualizzera il dettaglio delle fatture che la procedura preleva in automatico dal portale

Agyo:

ﬁ % EVAGYOFTGR - GAMMA - Contabilizzazion... X
ar20@ a9
Ditta 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA Fatture di acquisto
Contabilita' ordinaria - Denuncia I.V.A. Mensile Ultimo prelievo Agyo 08/11/2018 18:23
. Fatture Reg. contabile
O Tutte O Contabilizzate @® Non contabilizzate H @® Tutte O Complete O Incomplete [IMostra righe descrittive
Ordinamento Standard - ‘ Filtro Data documento ~ A partire M - ‘
foel S0 ool rasmosos 1 _iodes [osaeglous oel Neme 1o rimanioel cusr [sedon] P s T et |
e Fattura incompleta 1 STUDIO BORTOLON TES 17002910200  07/11/18 02/11/18 4/01 3.050,00 O INVI tutio
e Fattura completa 1 STUDIO BORTOLON TES 17002910200  07/11/18 02/11/18 7 1.320,00 INVI, Df9ﬂ39"°
attura
Anteprima in
& navigazione
Vista fattura e
- allegati
Inserimento
e mmm pima nota
1 Non associato 1,000 2500,00 2.500,00 2.500,00 22 Onorario Contabilizza
fatture
H
Utility
Expoﬂ griglia Stampa grigli ]




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Per ogni fattura viene evidenziato lo stato, che puo essere di fattura completa (pronta
per la contabilizzazione) o di fattura incompleta (sara necessario I'intervento da parte

dell’'utente prima della contabilizzazione).

F. * EVAGYOGR - GAMMA - Anteprima Fattura...  x  AZIENDA x
Ditta 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA Fattura
Fornitore STUDIO BORTOLON TEST Data doc. 07/11/2018 Num. 9
31033 CASTELFRANCO VENETO TV Data ricez. 07/11/2018 Esigib. Immediata
17002910200 17002910200 Data registr. | 07/11/2018 Prot.
Causale [ 1=~ FATT. ACQUISTO
| o lse] oo maaira |- |G Jooeigormcno] boscireJauanis | oz [ v |t s Lot [oitaliatilea]  Decmoen ]
3 © Non associato A Prestazione 1,000 1.000,00 1.000,00 1.000,00 A Prestazione
QO Non associato / B Articolo B 1,000 500,00 500,00 500,00 10 B Articolo B
O Non associato 7 C Articolo C 1,000 1.500,00 1.500,00 1.500,00 22 C Articolo C E

| Descrizions cona NI | TS T A TN YT
550,00

500 00 10 50,00

. Condizioni pag. Importo pag. Modalita pagH
L3

Pagamento completo 3.600,00 31/12/2018 Contanti q

L Totale documento 3.600,00

Export griglia sz Associazioni Wil Contabilizza Conferma Uscita
tutto fattura

versione: 2018.01.04 comando: AGYO - EVRICDITGT - GAMMA - Selezione ditte - Azienda: 1 STUDIO BORTOLON TEST




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

La prima configurazione, se si tratta di un fornitore non ancora codificato come tale per
guesta ditta, € quella di “Associa Anagrafica” con cui & possibile andare a creare in
automatico il fornitore nell’archivio, tramite il tasto «crea nuova anagrafica»:

F. 3 % EVAYANAGR - GAMMA - Elenco anagrafic.. X AZIENDA
BEsr?0H v a9
I S S I S A |
2 17002910200 17002910200 STUDIO BORTOLON TEST VIAALDO 1 CASTELFRANCO VENETO anagrafica

Sara poi possibile selezionare ogni rigo per andare ad inserire il conto da associare ad
ogni articolo, € anche possibile utilizzare il tasto “seleziona tutto” se si vuole associare lo
stesso conto contabile per tutti gli articoli che hanno la stessa aliquota Iva.

Descrizione riga Onorario

Aliguota lva riga 22,00 Alig. lva 22%
Codice Iva esente

Conto contabile 66/25/005° MERCI C/ACQUISTI
[ Codice Iva 11
IVA particolare Nessuna -

%indetraibilita’ Yforfettizzazione
IVA compensazione

I Associa tutte le righe selezionate (pari alig.Iva)

[Memorizza associazione per anagrafica/piano dei conti



CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

E anche possibile associare ad un fornitore un determinato conto contabile, per esempio
per il fornitore che emette periodicamente fattura per un determinato servizio, come

I'affitto, selezionando la fattura e cliccando il tasto “associazioni”, scelta mappatura
fornitori:

ﬁ % EVAGYOGR - GAMMA - Anteprima Fattura ... X AZIENDA x
Ditta 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA Fattura
Fornitore 1 STUDIO BORTOLON TEST Data doc. 02/11/2018 Num. 4/01
31033 CASTELFRANCO VENETO v Dataricez. 02/11/2018 Esigib. Immediata
Cambia Anagrafica 17002910200 17002910200 Data registr. | 07/11/2018 Prot.
Causale e~ FATT. ACQUISTO
R R EssS—
2 O Non associato Onorario 1,000 2.500,00 2.500,00 2.500,00 Onorario
£
L wmwe :
Mappature articoli
N | Mappature foritore | 7
| Coto | Desarizione conto et S L
[ | Condizioni pag. Impr .0 pag. Modalita pagh
Pagamento completo 3.050,00 02/12/2018 RIBA
Totale documento 3.050,00 ‘
Expon grig"a m SR
utto fattura




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Dopo aver fatto tutte le associazioni, lo stato della fattura cambia in fattura completa e la
fattura e pronta per la contabilizzazione; per contabilizzare la fattura in prima nota basta
cliccare il tasto “Contabilizza”:

Ditta 4 DITTA CONNESSA ATTIVA E PASSIVA Fattura completa Fattura
Fornitore 1 STUDIO BORTOLON TEST Data doc. 02/11/2018 Num. 7
31033 CASTELFRANCO VENETO v Data ricez. / 02/11/2018 Esigib. Immediata
17002910200 17002910200 Data regisir. 07112018 Prot.
Causale [ 1~ ~ FATT. ACQUISTO
B e S = i = [ = ey A=

Codialvat1|Es | Descrionecstesa |
10 9 M :

2 @ Piano dei conti 4 84/10/015 ABBONAMENTI RI /M 3,000 400,00 400,00 1.200,9 10

2

3

ST imponibie | Es | %t | %end | mposa | NaiiP

1200,00 10 120,00 9

T Coro | Descrizions conto
84/10/015 ABBONAMENTI RIVISTE,GIORNALI

N Condizioni pag. importo pag.
Pagamento completo 1.320,00 31/12/2018

Totale documento 1.320,00

Export griglia E2El;E Associazioni REai=za Contabilizza Conferma Uscita
tutto fattura




CONFIGURAZIONE, IMPORTAZIONE E CONTABILIZZAZIONE

Alla conferma della registrazione viene automaticamente aperta la schermata di MPRI

con compilate tutte le informazioni relative alla parte Iva e contabile con possibilita di
intervenire in manutenzione o conferma della stessa:

= NATIVOv  ©admin/teamportal @& & ID Q 8

Ditta 1 MANFIO ALEX Saldo
Valuta Euro Documen to in Euro
Data registrazione 1]
Codice causale \ 1] [FATTACQUISTO | |0
Numero documen to q Documento originale ‘ Data documento
Importo operazione Resid
MIVAICONTABILE [ PORTAFOGLIO/EST.CO
‘ Imponibile H Aliguota / Esenzione H Codice Ivall H RC H Imposta ‘
1.000,00 224, Scorporo 22% [ ga Beni des. rive 0 22000 [&]
aQ [_]a m
a s :
a = o =l
‘ Conto ” Descrizione | ‘ Dare ‘ | Avere |
40/00001]  MANFIO ALEX \ 1.220,0 =]
18/20/005)  IVA SU ACQUISTI \ 220,00 |
MERCI C/ACQUISTI \ 1.000,00] | |
L ] \ | | |
L 1 \ | | |
L 1 \ || | =]

ersione: 2018.02.00a comando: MPRI - GESTIONE PRIMA NOTA

POLYEDRO' Experience £f TeamSystem™



ANTEPRIMA PRIMA NOTA FATTURE CONTABILIZZATE

Confermando le registrazioni viene generato un prospetto riepilogativo dei movimenti

contabili e relativo castelletto iva derivanti dalle operazioni automatiche:

ERP RICEVI Codice Fiscale 01912510466
Ditta 11 VIA VERDI 2 Partita IVA 1912510466
31033 CASTELFRANCO VENETO ™
Data reg. Num.Doc. Datadoc. Caus. Descrizione causale Conto Rag. sociale | descrizione Importo
03/10/2018 8/00 01/10/2018 11 FATT. ACQUISTO 40/00001 ERP INVIO 122,00 A
18/20/005 VA SU ACQUISTI 22,00 D
66/25/005 MERCI C/ACQUISTI 100,00 D
Art. 21 Comunicazione NO
Documento originale Imponibile % lva Rg.ma. %Ven. Imposta
23 100,00 22 22,00
Condizione di pagamento
Conto Descrizione conto Totale in Dare Totale in Avere
40/00001 ERP INVIO 122,00
18/20/005 IVA SU ACQUISTI 22,00
66/25/005 MERCI C/ACQUISTI 100,00
TOTALI 122,00 122,00
IVA ACQUISTI VENDITE CORRISPETTIVI
Imponibile Imposta Imponibile Imposta Imponibile Imposta
22 Alig. lva 22% 100,00 22,00
TOTALI 100,00 22,00




MINI GUIDA E VIDEO - FATTURAZIONE ELETTRONICA B2B

— + AutomaticZoom : & [

GECOM Multi

Linea Prodotto: | Gecom Multi-Redditi

Procedura: | GECOM Multi

Area:

Modulo:

Versione / Build: | /-

Data Inizio Validita: | 24/10/2018

= [E3YouTube Cerca a

URAZIONE ELETTRONICA

@ STARTUPAGYO

‘ Registrazione Agyo e inserimento chiavi tecniche

* Conferimento deleghe e codice destinatario

. Registrazione aziende

* Configurazioni contabili Llnk a“a GUida

Link al video



https://cs.teamsystem.com/cs3public/showdoc.aspx?IdDoc=36710&User=&IdProdotto=6169&IdVersione=440
https://www.youtube.com/watch?v=J556__LiX7M&feature=youtu.be

PARTE OPERATIVA
PARCELLAZIONE ELETTRONICA



CONFIGURAZIONE DELLUANAGRAFICA DITTA PROFESSIONISTA

All'interno del comando ANADIT, all'interno della sezione «Dati gestione», abilitare i servizi
Agyo e Conservazione Cloud TeamSystem, in seguito indicare il Tipo cassa ed il Regime
Fiscale:

N 7r ANADIT - Gestione anagrafica ditte profes... x
GEAL?O € ¢ » 3

Ditta studio 1] BASSO STEFANO

ANAGRAFICA GENERALE DATIGESTIONE [VA E ANTICIPAZIONI DATI CONTABILI STAMPA UIENTI CONTATTI

Importo spese incasso
Importo bolli esenti [ Numerazione documentidamultit O

Limite di applicazione del bollo [ 9.999.999.00) Numerazione documenti da parcellazie
Codice CUC [ |

Codice firmatario per AgyoFirma

Fattura elettronica
Servizio Agyo attivo
Conservazione CCT
Codice trasmittente | 56 BASSO STEFANO
Tipo cassa |TCO2
Regime fiscale 'RF01 |
___Numero hollo —
Sezionale fattura elettronica -
Indirizzo PEC invio fatt.elettronica sdi01@pec.fatturapa.it
Gestione periodo di competenzd_]




CONFIGURAZIONE DELLUANAGRAFICA CLIENTE

All'interno del comando ANACLI — sezione Dati Gestione — specificare in fondo a destra la
modalita di ricevimento della parcella (Codice SDI oppure indirizzo PEC):

ANAGRAFICA DATI GESTIONE ALTRI DATI DATIBANCA DATISTAMPA OPRP ANAGR. COLLEGATE PDF

Genera tutti | movim. automatici Alias STUDIO

Gestione notule Codice esenzione | VA

Addebito bolli su effetti Concessione

Addebito spese incasso Codice pagamento Bonifico bancario

Addebito bolli esenti Tipo versamento Irpef Entratel -

Spese incasso L1 Codice tributo F24 -\ RITENUTE SU REDDITI DI LAVORO AUTO
Sconlosmaggloraz_ . TjDO acconto Mensile -
Sogg. contributi previdenziali Tabella acconti

]
Sogg. contributo integrativo [ B
Soggetto ritenuta d'acconto [+ (F;rogt::a ?:sta
Percentuale rit. accon. Rgs onsabile
Pagamento al lordo ritenuta [ P
O
&

Maggiorazione degli onorar: Anticipi studio Mastro clien.

Anticipi cliente L da- Nessun mastro

Fattura elettronica

Percentuale maggiorazione
Soggetto al conto fiscale

Mastro clienti Mastro clien. Servizio A S ICEV i oo e e A R
. ervizio oe attivo ipo invio fatture 0 TE T TTTETT
Passaggio fatture contabilita cl[] gy D gy

Codice sezionale iva MULTI Pubblica amministrazione [0  Codice univoco ufficio MSUXCR1
Email PEC I

Invio SDI Privati




PARCELLAZIONE ELETTRONICA DA PROGRAMMA GECOM STUDIO

Per modificare in blocco tutti i clienti utilizzare il comando AGGIB2B

= Cerca nel menu v
N ¥r AGGIB2B - Aggiornamento Tipo Invio Agyo... X
g 7?0 - Q
Ditta o |BASSO STEFANO
Da cliente |:| a a cliente a Storicizza ]
S [
O 2 LOAKERZILLA SPA SDIPR M5UXCR1
o 4 VENPASpa. EMAIL =
O 5 HTASPORT SPA EMAIL g
| 6 ARSENALE 6 SRL EMAIL O
O 7 QUARANTIA STl EMAIL
| 8 QUASER SRL EMAIL
O 9 WEBSTER SPA EMAIL
o 10 WELCOME ITALIASPA EMAIL
[} 11 RADICI DOMENICO EMAIL
[} 12 RCS PUBBLICITA'SPA EMAIL
a 13 REICA SNCDINGIVITTOR EMAII s
Cliente 2 LOAKERZILLA SPA
Tipo invio C EMAIL @® PEC O
Codice univoco ufficio
modifica
versione: 2018.04.00 do: AGGIB2B ione attivazione clienti Agyo

eH POLYEDRO' Experience [ TeamSystem®



PARCELLAZIONE ELETTRONICA DA PROGRAMMA GECOM STUDIO

FATTURAZIONE AUTOMATICA

Dopo aver elaborato la parcella con il consueto comando MOVSTU, il documento sara
pronto per l'invio all'interno del comando FATSTUG:

v Q

jl 4, BASSO STEFANO Da cliente |:| L acliente 99999 o,
[ 2 Fattura Da data [ ™ adata 31/12/2099 1=
Per codice cliente -~  Danumero 1 anumero 99999/99

e I I S T

28/02/2018 3/01 Generato ITBSSSFN87P

(]

12/10/2018 2/01 Generato ITBSSSFNSTP
31/03/2018 96/00 Generato ITBSSSFNSTP

P ORGP

Premere sul bottone «ts» per l'invio automatico della parcella alla piattaforma Agyo.
Dalla colonna «stato» € possibile monitorare la fattura inviata.






FATTURAZIONE DAL
PORTALE AGYO



EMISSIONE FATTURA SMART DALLA PIATTAFORMA AGYO

Per inserire una fattura per conto dei propri clienti, dopo aver effettuato |'accesso alla
piattaforma Agyo, occorre entrare nell’area del cliente a cui dobbiamo emettere la fattura.
All'interno dell’area cliente, accedere al servizio di fatturazione:

PROVA GESTITA

SERVITI




EMISSIONE FATTURA SMART DALLA PIATTAFORMA AGYO

Dopo essere entrati in gestione fatturazione, selezionare «Compila fattura — Modello
SMART» :

COMANDI RAPIDI

/)

COMPILA FATTURA - MODELLD SMART

Q)

COMPILA FATTURA - MODALITA GUIDATA




EMISSIONE FATTURA SMART DALLA PIATTAFORMA AGYO

Dopo aver compilato tutte le informazioni richieste per I'emissione corretta della fattura,
occorre cliccare sul pulsante «Invia Fattura» per far che venga inviata allo SDI.

© Tipe Documento Fatiura (TDO1

O Numero

=
i 2018-09-13

Descrizione Prezzo Unit Qta Importo totale 6100.00

Installazione impianto

fotovoltaico = 5000.00 1.00 Rizpilogo Pagamento

m condizion pagamernto

Metodo pagamento:

Dat Bollo Diati Trasporto Dati Pagamen
Data scadenza pagaments

Imperte pagamento:




FATTURE IN CLOUD

o



PAGINA DEDICATA

FATTURE IN CLOUD

Vuoi semplificarti la vita? Cerchi una
soluzione definitiva per avere tutto
sotto controllo?

Fatture in Cloud é il software di
fatturazione online costruito apposta
per te!

Scopri di pil

Caratteristiche del Software Fatture in Cloud

Il Software di Fatturazione Cloud ha tutti gli strumenti Con il Software di Fatturazione Cloud di TeamSystem
necessari per farti isparmiare tempo e far crescere il tuo puoi gestire:

business. Fatture, fatture pro-forma, analisi
dell'andamento, scadenzario, rubrica e tutta la sicurezza

= Cloud e Mobile
« Letiura OCR Documenti
e Faffidabilita di cui ha bisogno I'attivita di un'impresa )
« Fatturazione
LA GUIDA PER | COMMERCIALISTI « Acquisti
+ Scadenziario
« Analisi dei Dati
SPOT TELEVISIVO « Sicurezza e Privacy

VIDEO DI PRESENTAZIONE GENERALE

VIDEQ CORSI + Integrazione con il Commercialista

ACQUISTA ORA Link alla pagina dedicata



http://www.bortolon.it/software/fatture-in-cloud-treviso/
http://www.bortolon.it/software/fatture-in-cloud-treviso/

ESEMPIO EMAIL PACCHETTI

Da: Fatture in Cloud <info@fattureincloud.it>
Inviato: mercoledi 31 ottobre 2018 21:44

A: Amm - Bortolon srl <amm@bortolon.it>
Cc: limontacarola@fattureincloud. it
Oggetto: [Importante] Licenze Fatture in Cloud relative al tuo ordine TeamSystem

Gentile - XOOOCOOOOOOCKOXXXX
grazie per aver scelto Fatture in Cloud per i tuoi clientil
Ti inviamo guesta mail a seguito dell'ordine che hai softoscritto con il tuo rivenditore TeamSystem.

Ecco alcune informazioni utili:

Ogni link da diritto ad una licenza annuale ad un tuo cliente

Il link dovra essere inviato al cliente e bastera che faccia click per procedere alla registrazione e all'attivazione della licenza (se alcuni clienti sono gia registrati, contatta I'assistenza clienti ai riferimenti sotto indicati)
I link sono validi per le prime attivazioni e dovranno essere attivati entro il giorno 31/12/2018.

La licenza ha validita di 365 giorni dalla data di attivazione

In allegato trovi:
« una breve guida su Fatture in Cloud che puoi girare ai tuoi clienti per inziare ad avere una visione completa del software (Guida Fatture in Cloud. pdf)
« una guida dedicata ai vantaggi che potrai ottenere utilizzando Fatture in Cloud per la collaborazione con i tuoi clienti {f vantaggi della connessione con i tuoi clienti pdf)
« una quida relativa all'integrazione con il tuo software contabile Lynfa, Polyedro o Vialibera (Infegrazione con Lynfa, Polyedro e Vialibera pdf)

« infine, per semplificarti la vita, abblamo preparato un testo d'esempio per la mail da inviare ai tuoi clienti per procedere al loro invito su Fatture in Cloud e per far conoscere Il loro coupon d'attivazione (Testo email per chenti.docx)

Il tuo pacchetto comprende XXX Licenze Premium Plus (inclusa Fatturazione Elettronica).

Questi sono i link che dovrai fornire ai tuoi clienti per procedere alla registrazione sul sito Fatture in Cloud.

1. Codice coupon: XXOOO0000K

Link di registrazione Premium Plus: https2/'www _fattureincloud. it/promod 30RO
2. Codice coupon: XXXOO00000X

Link di registrazione Premium Plus: hitps2/fwww_ fattureincloud. it/promo/ 200000000000
3. Codice coupon: XXXXOO000K

Link di registrazione Premium Plus: https2/fwww _fattureincloud it/ promo/ X000




ESEMPIO EMAIL PACCHETTI

Con I'email ci sono degli allegati:

[] Esempio testo per email al Cliente —clicca qui

[1 3 allegati PDF :
- | vantaggi connessione con i tuoi clienti — clicca qui
- Guida fatture in cloud — clicca qui
- Integrazione con Lynfa Studio / Multi — clicca qui

Gentile [Ragione sociale],

abbiamo acquistato una licenza annuale di Fatture in Cloud per te.

Fatture in Cloud & un gestionale di fatturazione che ti permette di gestire a 360° la tua
azienda.

Non dovrai pil inviarci le fatture di acquisto e di vendita ogni mesel

Il tuo account & gia collegato al nostro e ci bastera accedere per scaricare i tuoi documenti.

A questo link trovi un breve video di presentazione: htips:/fyoutu be/zKChacs4zF0

Questo € il tuo link coupon per attivare la licenza:
[https://www.fattureincloud. it/promo/coupon]



https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/EQ3ULJk8h79CrOwSJ9c8bIYBPD-FHao6W6RpEDU3d3gFNA?e=i9CZkr
https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/ESmhwQvF1mxMp8K0s9TRefUBfySNioBZk6jSFfZWv9ZJ8A?e=nRmRvH
https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/EVB7HeC9aydFqpikToZ6uRkBiCe6DX_sQ3Gl9D26EPtENg?e=ee2llc

FATTURE IN CLOUD

Per registrare il proprio studio in Fatture in cloud occorre collegarsi al seguente indirizzo:
https://www.fattureincloud.it/

% E\%%Hgﬁ Piccole imprese ~  Professionisti +  Commercialisti  Prezzi

Cliccare sul bottone «PROVALO

GRAT'S ORA)) e pr‘oceder‘e con |a & Registrati gratis senza impegno
registrazione dello studio facendo

attenzione a selezionare come

tipologia di utente «Commercialista» Sdleionaa pelgi i et

Questa fase & necessaria al fine di ot st
permettere di collegare allo Studio le

aziende che utilizzeranno FIC.

Sarai libero di cambisre questa scalta in qualsizsi momento
CONFERMA E ACCEDI =)

L'account di tipo commercialista per la gestione dei Clienti € totalmente gratuito (e a
pagamento se lo Studio intende emettere le proprie parcelle/fatture).



https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/
https://www.fattureincloud.it/

INSERIMENTO CREDENZIALI SU CONSOLE

Per integrare FIC con il gestionale, vanno inserite le credenziali (mail e password) in CONSOLE
— Gestione Anagrafiche — Gestione Intermediari Abilitati — Credenziali — Fatture in Cloud

= &P » = NATVOY  @admin/teampoal & 5 &) @ @
e 3 7 CONTEINT - Gestione intermediari abilitati
[N A
Intermediario Q- MANFIO ALEX
~ [ Gestione Intermediari Abilitati - Credengziali Fatture In Cloud
[ Dati generali
~ [OJAgenzia delle Entrate Email [amanfio@bortolon. it |
[ Credenziali Password [rreaerersmees ] &
=l Incaricati

[Z] Cassetto Fiscale
[Z] Dati Catastali
~ [JInps
[E Credenziali Se non hai credenziali valide REGISTRATI GRATIS se vuoi accedere al servizio
[E Cassetto previdenziale
~ [J Credenziali
[ Registro Imprese
E Fepa
[Z] Conservazione Cloud
[Z] Riconciliazione Bancaria
[E] Sistema Tessera Sanitaria
[ Connettore Agyo
[Z] Intestatari certificati
[E Archivia Web

Utilizzo tasto lucchetto: esso verifica se le credenziali inserite sono valide. In caso negativo,
verificare mail e password.




COLLEGARE | PROPRI CLIENTI

Tramite l'apposita funzione «Invita i tuoi clienti» dalla procedura MULTI in cliente viene
invitato a registrarsi ed utilizzare per periodo gratuito di 30 giorni la piattaforma.

Home page CONTABILITA *

» Flussi di lavoro
+ Collabora con i tuoi clienti
IMPFCLO1 - Gestione credenziali
~ Fatture in Cloud fmbre. .

IMPFCLOZ - Invita i tuoi clienti Fatture in Cloud

IMPFCLO3 - Cruscotto gestione clienti e importazione da

i
Utilizzare i link ricevuti con l'acquisto del pacchetto (lo Studio pud registrare il cliente e
consegnare poi le credenziali di accesso al cliente)

Se il cliente ha gia attivato I'account di prova e successivamente si vuole assegna una licenza
del pacchetto, € necessario inviare una richiesta a FIC con il codice coupon da applicare e
I'indirizzo mail del cliente da associare (il codice coupon e alfanumerico ed inizia con TS....).

CQuesti sono i link che dovrai fornire ai tuoi clienti per procedere alla registrazione sul sito Fatture in Cloud.

1. Codice coupon: X000
Link di registrazione Premium Plus: hitps2/www. fatiureincloud. it/ promo/ X OO 000K




INVITO Al CLIENTI PER FATTURE IN CLOUD

Per invitare i propri clienti ad aderire a FIC — Fatture in Cloud, & possibile eseguire il comando
IMPFCLO2 che provvede ad elencare i clienti dello studio che rispecchiano i parametri indicati
nei filtri.

E’ necessario che in anagrafica Ditta sia presente I'indirizzo mail a cui spedire l'invito.

a ¥ IMPFCLO3 - Cruscotto gestione clienti e i... » ¢ IMPFCLO2 - Invita i tuoi clienti Fatture in Cl.. x
a-a?

1. FILTRI  2.DITTE

Code — ——— RagoneSocele ——  FewomCow Neawedvendta | Fmal |

@ | 1 MANFIO ALEX Non invitato 92 [alexm@bortolon.it
2 |LAURA RYOLO AZIENDA AGRICOLA Non collegato, in attesa di approvazione 2
3/ CENTRO ESTETICO SAS Non invitato

4 FRESCURA AZ AGRICOLA s.as. DI Non invitato
5| MOVIMENTI BANCARI Non invitato
6 MANFIO ALEX Non invitato alexm@bortolon.it

BOO0O0o

Con il comando IMPFLCO3, si accede al cruscotto per la gestione delle aziende collegate allo
studio in FIC

Gestisci
= & NATNO @ admin/teamportal WPl AS A S
£ .3 7r IMPFCLO3 - Cruscotto gestione clienti e ... X
™ A0
Aziende registrate a Fatture In Cloud Aggiori
parta A Gotic col 2 S I I
Bortolon Srl 00362070260 00362070260 anfio@bortolon._it Collegato Q & O
0002 tesi l@l st it In attes




ASSISTENZA FATTURE IN CLOUD

In caso di dubbi sulle modalita di attivazione ed assistenza Fatture in Cloud:

tramite la Chat sul sito www.fattureincloud.it

tramite email info@fattureincloud.it

e dalle 14:30 alle 17:00

Ricevuta Notad

ione e altre opzioni
itali:  Margini verticaliz

16mm | v

idenze

Pascond|

| o Impostazioni account

| ¥ Lascia un feedback

? Richiedi assistenza

B Videoguide

| f Seguici su facebook

@ Disconnettiti
B Bortolon Srl
B AZIENDA PROVA SRL

© Creauna nuova azienda

nto effettuato”

B2B

telefonicamente al numero 035 080 00 99 dal Lunedi al Venerdi, dalle 9:00 alle 12:30

Supporto Assistenza da sito fatture in Cloud

[] richiesta assistenza

[JChat

[JGuide

[JVideo guide su canale YouTube di Fatture in Cloud



http://www.fattureincloud.it/
mailto:info@fattureincloud.it

MATERIALE AGGIUNTIVO

Webinar — Primi Passi per i COMMERCIALISTI

Webinar — Primi Passi per le AZIENDE

Y @ Nonsicuro | www.bortolon.it/fattura-elettronica/

CONVEGNO 8 GIUGNO 2018

Registrazione Video Evento

in 6 video & possibile rivedere I'evento dello scorso § giugno.
NORMATIVA E CASI TECNICI

Slide parte Normativa (NEW versione ottobre 2018)

contengono le regole normative generali ed | 4 scenari operativi per la gestione delle
Aziende Clienti

Slide parte Teenica — casi pratici (NEW versione ottobre 2018)

riportano le operativita per le procedure gestionali TeamSystem (Gamma/Alyante/Lynfa/
Fatture in Cloud); in diversi casi sono presenti link per accedere ad ulteriore
documentazione, ad esempio:

o guida pratica alla fatturazione elettronica

o lettera word di esempio da inviare eventualmente a Cliente e Fornitori

o manuali e video presentazione, video corso per soluzione Fatture in Cloud
o file excel per profilazione dei Clienti

DOCUMENTAZIONE TECNICA GESTIONALL:

Procedura MULTI: Note operative del 24/07/2018

Procedura PARCELLAZIONE STUDIC: Note Operative

DOCUMENTAZIONE TECNICA FATTURE IN CLOUD:

La guida per i Commercialisti
Manuale operativo
Webinar — Primi Passi per Aziende

Webinar — Primi Passi per Commercialisti

- D&

Di seguito due video esplicativi (STUDIO e AZIENDA) sulla gestione della fatturazione
elettronica B2B, con l'invio delle fatture al Sistema di Interscambio delfAgenzia delle
Entrate e conseguente configurazione, importazione e contabilizzazione dal portale Agyo
all'applicativo Lynfa Studio Contabilita/Gecom Multi

LYNFA STUDIO - 31,37 min - Video Guida del 06/08/2018
si trata di un video corse su procedura MULTI e Agyo Fatturazione

« configurazione programma STARTUPAGYO

- regisirazione Agyo e inserimento chiavi tecniche

« conferimento deleghe intermediario e inserimento codice destinatario su piattaforma
Fatture e Corrispettivi (SDI);

« registrazione aziende clienti su portale AGYO

- connessione ad aziende gia esistente su AGYO;

» configurazioni contabili

LYNFA AZIENDA — 27,49 min - Video Guida del 06/08/2018
si trafta di un video corso su procedura MULTI e Agyo Fatturazione

- configurazione programma STARTUPAGYO

» registrazione Agyo e inserimento chiavi tecniche

« conferimento deleghe intermediario e inserimento codice destinatario su piattaforma
Fatture e Corrispettivi (SDI);

« registrazione azienda aggiuntiva

- configurazioni contabili

« fatturazione attiva — invio e contabilizzazione;

- fatturazione passiva — ricezione e contabilizzazione.

PAGINA FAQ PIATTAFORMA AGYO

Nella piattaforma AGYO & presente un‘area FAQ dedicata alla fattura elettronica

Link alla

pagina dedicata



https://www.youtube.com/watch?v=VxDbOOdME1I&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h
https://www.youtube.com/watch?v=VxDbOOdME1I&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h
https://www.youtube.com/watch?v=VxDbOOdME1I&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h
https://www.youtube.com/watch?v=VxDbOOdME1I&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h
https://www.youtube.com/watch?v=VxDbOOdME1I&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Zjeo9tyoOBo&list=PLC1SQ6TbzfoA7XxgVmEos35VaEIbdlp_h&index=3
http://www.bortolon.it/fattura-elettronica/

HOME PAGE FATTURE IN CLOUD

Dalla home-page di Fatture in Cloud I'utente «commercialista» vedra la sua area di lavoro in
colore arancione, questo per differenziare I'area blu che & per la tipologia «azienda».

E possibile vedere tutte le aziende collegate ed eventualmente interagire con loro, entrare
nella dashboard del cliente, modificare le fatture o semplicemente visualizzare una
situazione.

Posso aggiungere un’azienda, inserendo l'indirizzo e-mail se e gia registrato a Fatture in Cloud
si colleghera immediatamente, altrimenti ricevera l'invito a registrarsi a cui seguira il
collegamento. (se é gia registrato, va indicato l'indirizzo mail che il cliente usa per accedere)

#8% | ruoiclient g : ’
- Gestione account dei tuoi clienti
e ®(SEGUI | NOSTRI WEBINAR DI FORMAZIONE [} B GUIDE PER | COMMERCIALISTI
Gestione cliente x Benvenuto in Fatture in Cloud. Collega il tuo primo cliente!
Bortolon Srl
G
|l Situazione -
Lo F24
=3 —= )
[ Novics :
o Plus Comunica con Importa le fatture Risparmia Carica gli F24 Trova nuovi clienti e
i tuoi clienti attive e passive  tempo e denaro fidelizza gli attuali
AZIENDA COLLEGATA P.IVA CONTATTI ABBONAMENTO FATTURAZIONE CONFERMATA AZIONI
B romueed
o amanfio@bortolon.it R —
B rep 00362070260 S Scadenza 31/12/2020 O Accedi v
B pre




LA CONSOLE DEL COMMERCIALISTA

Il commercialista pud accedere tramite web nell’area di ciascun cliente a lui associato per
verificare i documenti, integrarli, correggerli, ecc.

& FattureinCloud.it Roberto Milandri =

I tuoi clienti . . - .
ﬁ Gestione account dei tuoi clienti

W) Messaggi B GUIDE PER | COMMERCIALISTI + AGGIUNGI AZIENDA
A}
Q Fatli trovare

Gestione cliente

AZIENDA COLLEGATA

CONTATTI

ABBONAMENTO

FATTURAZIONE CONFERMATA

AZIONI

Roberto Milandri b 4 A carico del
In attesa di conferma
| Situazi g ] . roberto.milandri@gmail.com  cliente —
il ituazione Roberto Milandri 024735000400 CAMEIA DATA DI © Accedi | ~

@ FattureinCloud.it A T o A

E Dipendenti
ﬁ St:adenzaliobﬁB

285 1o client
- uor client Preced. Gennaio | Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno Luglio Agoste  Settembre = Otffobre  Novembre Dicembre | Success.

SOLINI H

W) Messaggi 0 doc 0 doc 28doc  22doc  11doc  Gdos 2doc 6 doc 0doc 0 doc 0 doc Seleziona tutio
ﬁ Clienti e fornit. 0€ 0€ 15.375€/18.479€ 29.020€ 16.219€ 1.000€ 8337€ 0€ 0€ 0€

Q, Fattitrovare

E Fatture e doc. Gestione cliente Preventivi  Rapporti d'intervento  Ordiniaclienti ~ Ordini afornitori  Proforma  Fatiure (5)  Ricevute  Notedi Credito  DDT Cestino &
Roberto Milandri ®
. o N [# Tuiie(6) Inscadenza(f) Scadule(2) Saldale Begnati & Non segnali vz Entrambifr Cerca n"/cliente/oggetto.. Q + NUOVA FATTURA
‘ Acquisi il Situazione
potrest

i - CLIENTE DATA ENUMERO ¥ PROX. SCADENZA IMPORTO AZIONI
@ Ricorrenze Dipendenti

Scadenzario I! lus

Selda Informatica 16 settembre 2018 (#75) 30 settembre 2018 1.000,00 € &
Selda Informatica 16 settembre 2018 (#74) 16 seftembre 2018 200,00 €
Clienti e fornit.
1

Progefio Studio Sil 14 settembre 2018 (#73) 4 otiobre 2018 500,00 €
Fatture e doc.

Progefto Studio Srl 10 settembre 2018 (#72) 10 oftobre 2018 5.04720€

Acquisti



CREAZIONE FATTURA

In fase di inserimento della fattura € possibile selezionare il cliente dall’archivio precaricato o
crearlo al momento. In automatico vengono proposti numero e data fattura, viene data la
possibilita di selezionare il layout della stessa, ecc.

Anagrafica cliente Dettagli documento Personalizzazione e altre opzioni
Cliente: Data fattl M. fattura: Modello grafico: Margini orizzontali:  Margini verticali: Mascondi scadenze:
ROSSI SPA 06/11/18 16 New Standard 51 v 15mm |« 16 mm
Indirizzo: Valuta usata: L.
Mostra dettagli di pagamento e scadenze
WIA GIORGIONE EUR v
Citté: Oggetto (visibile) Documento di trasporto Fattura accompagnatoria

Castelfrance Veneto . )
Includi la marca da bollo di €

CAP: Provincia Oggetto interno (non visibile):

31033 ™ Mostra il bottone "paga con paypal”
Mote extra indirizzo: Centro di ricavo (?):

Mostra il bottone "notifica pagamento effettuato”
| Crea Fattura / NdC Elettronica PA / B2B

Nazione: Rivalsa, cassa e ritenute

ltalia v Applica cassa/rivalsa:
Lingua documento: Applica ritenuta d'acconto

ltaliano v Applica altra ritenuta: . .

cenza Premium

P.IVA/Tax ID:

12345678901
e y— Tipologia cliente: Pubblica Amministrazione #) Privato (B2B)
odice fiscale
12345678901 PEC destinatario: Codice dest.:

= Altri attributi @ Videoguida

Esigibilita IVA: Doc. emesso in seguito a:
Immediata v Ordine d'acquisto
Numero ard/con.: Data ord/con.: aeG: CUP:
06/11/18
Metodo di pagamento Nome istituto di credito:
contanti

IBAMN: Mome beneficiario:




INVIO FATTURA ELETTRONICA

In chiusura documento e possibile inviare via mail la fattura, fare I'anteprima pdf dell’XML.

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: IT00362070260
Progressivo di invio: 102

Formato Trasmissione: FPR12

Codice identificativo destinatario: MUX5CR1

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini VA 1T00362070260
Codice fiscale: 00362070260

Denominazione: Bortolon Srl

Regime fiscale: RF01 (ordinario)

Dati della sede

Indirizzo: Quartiere Corazza, 1
CAP: 31030

Comune: Valla di Riese Pio X
Provincia: TV

Nazione: IT

INVIA PER MAIL

MODIFICA DUPLICA APRI PDF SALVA PDF STAMPA

Stato fattura elettronica: Nog
Non ci sono altre informazioni riguardo allo yfito della fattura elettronica

© COSAFARE B8 VISUALIZZA FATTURA ELETTRONICA + VERIFICA UFFICIALE
ESPORTA XML  FIRMA E INVIA

Non hai attivato il servizio Fatturazione Elettronica di Fatture In Cloud.
Tiricordiamo pertanto che dovrai occuparti personalmente dell'invio e della conservazione sostitutiva del documentao.
In alternativa, scopri I' offerta che ti permette di gestire tutto il ciclo della fatturazione elettronica.

CANCELLA &

Anteprima del documento:

(per vedere I'criginale premi "APRI PDF")

Y ——




IMPORT FATTURE EMESSE

Selezionando la funzione di import delle fatture, si apre la finestra con la richiesta dei limiti di
date per I'importazione.

Per Maggiori dettagli sulle funzionalita di Fatture in Cloud, consultare la Guida Operativa FIC
TeamSystem presente nell’Area Clienti del nostro «Portale dei Servizi»

Importazione dati da Fatture in Cloud Torna al pannelio cliente E

Precedente importazione eseguita in data 10/08/2018, alle ore 16:22.
Sono stati importati | documenti dal 05/00/2018 al 10/08/2018.

Dal Al Tipologia
109/2018 1n0m018
01/00/2018 13/00/2018 # Fatture / NdC

4 Set ¥ || 2018 v > 4 Sat v | [2018 v » + incassi contestual

. Ricevute
[ Lun | Mar [ Mer | Gio | Ven | Sab | Dom il Lun | Mar [ Mer | Gio | Ven | Sab | Dom|

+ incassi contestual

3 4 5 8 7 mm 2 4 5 8 7 mm Corrispettivi

1 1 12 it 15| 186} 1 n 1293 «[JEDEED
17 18 19 21 IEEE 17 18 10 20 21 JEINEE
24 25 28 k] 20| 30 24 25 6 27 2JEIEE]

Attenzione: é raccomandato I'aggiornamento Multi 2018.1.1. del € luglio 2018 o successivo.
Anteprima importazione

Neszun emrore
Non sono stati riscontrati errori @ si pud procedere allimportazione del periodo selezionato.

Fatture / Note di cradito / Ricevufe
Sono stati trovati 3 documenti in questo periodo.




IMPORT FATTURE EMESSE

Il programma prima di importare le fattura in MPRI, verifica che I'anagrafica (in base al codice
fiscale e/o partita IVA) non sia gia presente nel nostro ANAGEN.

Verifica che la partita IVA inserita o il codice fiscali siano formalmente validi.

NATIVO~ @ admin / teamportal

_® ¥r IMPFCLO3 - Cruscotto gestione clienti e i... x  CONTABILITA’ x  CONTABILITA’ x

Tabella parametri

Codice ditta 10 DITTAFIC
Data registrazione acquisti
Codice ditta alternativa

 Registrazione in elaborazione

Esit conrolo Ragsocilo ciffr _Causal _ Doscrizone causale_NumDoc.  DataDoc. [

1 Non trove anag. ROSSI SPA. Verra' creata. ROSSI SPA 1 FATTURA VENDITA 16/00 07/111’2018

a

— N ¥z IMPFCLO3 - Cruscotto gestione clienti e i... X CONTABILITA" X CONTABILITA' X

[oFERR. 4

Tabella parametri
Codice ditta 10 DITTA FIC

Data registrazione acquisti
Codice ditta alternativa

~ Registrazione in elaborazione

Esto mportazione Rag socaleclfor —Causal _Descrizonocausale NumDoc Dataoc |
Errori rilevati su controllo file
10 1/Record registrato. Creata anagrafica 918. Cliente 13 ROSSI SPA 1 FATTURA VENDITA 16/00 07/11/2018

Record importati: 1
Record non importati: 0
Anagrafiche create: 1




IMPORT FATTURE EMESSE

Entrando nella prima nota MPRI trovero la fattura correttamente registrata.

= NATIVO~ @ admin/teamportal ¢ (=1 &‘) 1] 5
A

* MPRI - Gestione Primanota »x  CONTABILITA % CONTABILITA %

Ga A?

Cadice ditta 10 DITTAFIC Pagina 1
data prog || data doc | num. doc. “ causale descrizione aggiuntiva “ flag "
registrazione conto | descrizione importo H g v
] 1 07/11/201§ 1| 07/11/2018| 16/00] 1| [FATTURA VENDITA |
14/00013|[ROSSI SPA

[

0
1220000 [0 ‘
% MPRI - Gestione Pril x  CONTABILITA x  CONTABILITA x
07/11/201§ Img a2 <>
[]

Ditta 10 DITTAFIC Saldo
B 3| 07112018 || Valuta Euro Documento in Euro
Data registrazione 07/11/2018| 177
E Codice causale 1 [FATTURA VENDITA i k|
Numero documento 16 / Data documento 07/11/2018|[7]
——
Importo operazione Residuo
M IVAICONTABILE
Imponibile H Aliquota / Esenzione ” Codice lva11 ” RC H Imposta ‘
1.000,00 220G, Aliq. Iva 22% IS O< 220,00 =]
N - 0«
Q i o~
a = 0 =]
Conto ” Descrizione | ‘ Dare ‘ ‘ Avere
14/00013 ROSSI SPA 1.220,00| il
48/05/045 VA SU VENDITE 220,00
58/05/005 PRODOTTI FINITI C/VENDITE 1.000,00
x|
==




ATTIVARE LA GESTIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA

In questi giorni, accedendo in
«Fatturazione Elettronica». Con
Elettroniche ATTIVE e PASSIVE.

& FattureinCloud.it

|alil  Situazions

(W) Commercialisza
Chignti & forniz,
Fatture = doc.
Azquisti
Ricorranze
Prodatri & sanvizi

Gestizne e-mail

K woe€raw

Sollegi
automarici

Or

Riconciliazione
estrasi conte

RiBa

=)

Q‘ Gastiane F22
B oigendeni
B scadenzario Plus

£33 ImporasEsporia

L]

=3
B trvien eemic

‘:I Aiwe & Privacy

AP

Fatture in Cloud, troveremo attivato il nuovo pulsante
esso e possibile procedere con l|'attivazione delle Fatture

Fatture in Cloud ti permette di emettere, inviare e conservare a norma di
legge fatture elettroniche verso aziende, consumatori finali e pubbliche
amministrazioni. Non ti serve nient'altro!

Compilazicne enerazione
fattura FI" M

ATTIVA IL SERVIZIO FATTURAZIONE ELETTRONICA

Che cos'e la Fattura Elettronica e
cosa cambia per me?

La Fatura Elettranic & un documenta in farmato XML che
sssers generata da un software came Fazurs in Clovd =
essere consegnate divettamente al cliente, ma dow

predso il Sistema di Interscarmbio dell Agenzia dell

Se ti sembra complicato, non devi preaccuparti perché pensa o
tutta Fatture in Clawd!

Anno 2018 -~

Firma Irvia a Conservazione
digitale Sistema d sostitutiva
Interscamblo

Come posso ricevere fatture
elettroniche?

“er poter ricevere fatture elettroniche direttamente in Fatture in
Cloud davrai comunicars & tuai farnitar il ssguents cadics

Codice destinatario: M5UXCR1

Domande frequenti

ere @ ricevers fasture eletreniche con

= quanda ricevo una fatture sletranica?
=rve la capia POF di una fattura elestronica?

Conservazione sostitutiva

Gulde e assistenza




ATTIVARE LA GESTIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA

Attraverso 5 semplici passaggi e possibile attivare e validare I'azienda al fine di ricevere e

inviare le Fatture Elettroniche.

Attivazione servizio Fatturazione Elettronica -

Conferma i dati dell'azienda su cui vuaoi attivare il servizio.

Ragione sociale

Codite Niscale

Attivazione servizio Fatturazione Elettronica -

Inserisci i tuoi dati in qualita di Legale Rappresentante dell'azienda o d
Frocuratore. Questl sono | datl che verranne utilizzatl per la firma del
contratto.

Cognome

Sei un cittading italiano?

L

Codice fiscale

Attivazione servizio Fatturazione Elettronica -

Sai anche il Respandabile della Conservazione?

In qua!

dalle tee famure ahve @ passiy

Delega Responsabile della Conservaziane®

Responcabile puai delegsre TeamSystam & effetuare ls consarvazions sastitutees

Attivazione servizio Fatturazione Elettronica -
Ezpardi ~

Incipit

Dichiarazione di gualifica utente*

.®] Legale rappres=n

Procurazars

Arcettazione contratto e presa d'atto dell'informativa privacy®

Accettazione cendizioni ex art. 1341 e 1342 ¢

i gver gpamingto attentamasrie ¢ Rosetane expressements e seguent clpuscle def

azicng alla prapombyiitd af

Attivazione servizio Fatturazione Elettronica -

wEerigc il tue nurmera di cellulare @ clicch Sul palsanta “INVIA FINT,
Numero di ceflulare

2420205658

FIN noevuto na 2815

Ti sar3 inwiato un SMS con il pin da inserire per confenmare l'attivanone




ATTIVARE LA GESTIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA

Una volta attivata I'azienda in Fatture in Cloud, in STARTUPAGYO, lo stato dell’azienda passa
da «Ditta non presente su Agyo» a «Azienda creata ma non collegata allo Studio». Procedere
quindi con la connessione dell’'azienda, selezionarla e premere il tasto CONFERMA.

In questo caso non serve abilitare nessun servizio.

= NATIVO~ @ admin/teamportal & & @ 7] 2

E .} PAGHE > ¥r Attivazione ditte su Agyo X
2a 7?08 ~ 90
Periodicita IVA Tipo contabilita Ditte da visualizzare
Mensile [¥] Trimestrale Ordinaria Semplificata Ditte non movimentate

Forfetaria [ Ditte esclusa su Agyo

Selezionare 'azienda, prima colonna a sinistra, per connettere i servizi dello studio; per estendere anche il pacchetto dello studio, abilitarli nelle colonne a destra.

Ordinamento Codice ditta -

Filtro Codice ditta - Apartire - Q - ‘

1 MANFIO ALEX MNFLXA91T21C Ordinari Mensile Ditta attiva su Agyo

lﬂ-m-@__

L ]
2 LAURA RYOLO AZIEND 00886320837  Ordinari Mensile Ditta non presente su Agyo
3 CENTRO ESTETICO SA 03503880266  Ordinari Mensile Ditta non presente su Agyo
4 FRESCURA AZ. AGRICI 00616560256 Ordinari Mensile € Mai movimentata .
5 MOVIMENTI BANCARI 04418680262  Ordinari Mensile Ditta non presente su Agyo & [FTETETE
6 MANFIO ALEX MNFLXA91T21C Ordinari Mensile @ Ditta attiva su Agyo [ ] .
8 TEST IMPORT 04418684444 Ordinari Mensile © Mai movimentata
9 DITTA CESPITE ELIMIN 0441 Semplifi Mensile Ditta non presente su Agyo T Connessioni
10 DITTAFIC 04018380263  Ordinari Mensile Ditta non presente su Agyo attive
11 TEST IMPORT 01344810930  Semplifi Mensile Ditta non presente su Agyo
3 12 BORTOLON SRL 03484780261 Ordinari Mensile A\ Azienda creata ma non collegata a
13 DITTA FATTURAZIONE 0441554784 Ordinari Mensile €@ Mai movimentata v
14 DATI IVA E LIQUIDAZIO 15448635981  Qrdinari Mensile € Mai movimentata
Dettaglio situazi Agyo
Situazione Agyo Azienda creata ma non collegata allo studio Servizio ricezione Non connesso
Stato connessione Ditta non connessa allo studio Servizio invio Non connesso

SRR SEIEEEE

POLYEDROQ" Experience TeamSystem®




ATTIVARE LA GESTIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA

Dopo aver connesso |'azienda ci troviamo nella piattaforma AGYO l'azienda connessa e con il
servizio E-RICEVI attivo.

g agyo R STUDIO BORTOLON TES|
<]
Per quale azienda vuoi operare?
DDDDDDDDDDD DITTA C
tato: VAL
@ ( @ ) @

Connessioni

& ® & ® PRIl DITTA CLIENTE CON FATTURE IN CLOUD
DITTA SINCRO
11140711208

NOTA : il servizio eRICEVI permette allo Studio di ricevere le fatture passive ed attive del
cliente



TEAMSYSTEM
DIGITAL BOX



DIGITAL BOX

o

Commercialista

>
€ ¥ @ ay



DIGITAL BOX

—

Teamsystem

Digital Box

Commercialista

Fatture elettroniche, scambio documenti, visualizzazione
statistiche e per ulteriori servizi disponibili in futuro



DIGITAL BOX

Lo strumento che lo Studio mette a
disposizione del propri clienti
per visualizzare le fatture elettroniche.



DIGITAL BOX

Fatture
Elettroniche

Commercialista




DIGITAL BOX — VISTA CLIENTE

-_ MU e .
_ @agyo Pl 0T = o R Frap-es e
H Home bl
Carica documenti Prossime scadenze Fatture elettrlolnlche
da inizio anno
Documenti Non d sono scadenze Ricovute

/8

, Dafirmare




DIGITAL BOX

Contabile Fiscale Gestione del pe... CCIAA Altra document... Da elaborare
10 documenti 0 documenti 0 documenti 0 document 0 documenti 28 documenti
0 FATTURE ATTIVE 0 FATTURE PASSIVE 0 ALTRI DOC. CONTABILI 0 FATTURE ATTIVE & agyo

10 FATTURE PASSIVE £729Y°

Cedente Data N® fattura Importo

® Aziendal 2018-07-09 1 270,84 ©
Cedente Data N° fattura Importo

® Lziendar 2018-07-09 1 270,84 ©
Cedente Data N° fattura Importo

® Aziendat 2018-07-09 1 270,84 ©
Cedente Data N® fattura Importo .

® azienda 2018-07-09 i 270,84 @ :
Cedente Data Ne fattura importo .

® Aziendal 2018-07-09 1 27084 © :



DIGITAL BOX — ANTEPRIMA FATTURA

Cedente Data N© fattura Importo
® Aziendal 2018-07-09 1 270,84 @
Nota

FATTURA ELETTRONICA

Versione FPR12

Mittente Destinatario
Identificativo fiscale ai fini IVA: ITO1112221112 Identificativo fiscale ai fini IVA: IT01035310414
Codice fiscale: BVTRTIE9C47D548H Codice fiscale: 01035310414
Denominazione: Aziendat Denominazione: Mario Rossi - Utficio 1
Regime fiscale: RF01 (ordinario) Indirizzo: Via dei Pini 1
Indirizzo: via AA1 Comune: Ancona Provincia: AN
Comune: Roma Provincia: RM CAP: 60100 Nazione: IT

CAP: 11111 Nazione: IT

Tipologia
Docu 4 Causale Art. 73 ‘ Numero Fattura Data Codice Destinatario
TDO1 (fattura) 1 9.7-2018 MSUXCR1
Cod. i Prezzo Prezzo
Articolo Descrizione ‘ Qta ‘ unitario ‘ UM SC.MAG. % IVA {otale

ww 1 222,00 22,00 22200




Cedente
® Aziendal
Nota

DIGITAL BOX - DETTAGLI

Q
[+]
et
7]

2018-07-09

N© fattura

FATTURA ELETTRONICA

Importo —

270,84 ®

Dettagli documento

Scarica documento

Versione FPR12

Mittente
Identificativo fiscale ai fini IVA: ITO17112221112
Caodice fiscale: BVTRTIEIC47D548H
Denominazione: Azjiendat
Regime fiscale: RFO1 (ordinario)
Indirizzo: via AA1
Comune: Roma Provincia: AM
CAP: 17111 Nazione: IT

Destinatario
Identificativo fiscale ai fini IVA: ITO1035310414
Codice fiscale: 01035310414
Denominazione: Mario Rossi - Ufficio 1
Indirizzo: Via dei Pini 1
Comune: Ancona Provincia: AN
CAP: 60100 Nazione: IT

Tipologia : .
Dicaniento Causale Ar. 73 ‘ Numero Fattura Data Codice Destinatario
TDO1 (fattura) 1 9.7-2018 M5UXCR1
Cod. o Prezzo Prezzo
Adicolo Descrizione ’ Qila unitario UM SC.MAG. % IVA tolale
ww 1 222,00 22,00 222,00




DIGITAL BOX

Questo sara solo uno strumento che permette di
visualizzare le fatture elettroniche?



DIGITAL BOX — COMING SOON

Quale docl :

Scambio documenti
un unico ambiente
per scambiare, organizzare e
cercare documenti

Iﬂ 226268 KB

TEAMSYSTEM SPA - Ufficic

34 0.15.02_2018_DAM _...2_2018.pdf

CONFERMA INVIO




DIGITAL BOX

Molteplici fonti di Un unico
acquisizione contenitore

Teamsystem

Digital Box

Upload
- %

Upload
APP

Agyo

Fatt.




DIGITAL BOX — COMING SOON

Fatturato Costi

Prossime scadenze

Non d sono scadenze

450.000,00 € 300.000,00 €

0,00 € 0,00 €

Integrato con Lynfa
permette di visualizzare sulla home del cliente
dati statistici disponibili su Lynfa

aaa




DIGITAL BOX - PREREQUISITI

Teamsystem Digital Box incluso
per chi ha connettore Agyo attivo
e pacchetto fatture

Attivazione Digital Box facilitata
perché integrata nella procedura di
iscrizione massiva di Lynfa Studio






KIT ADEGUAMENTO GDPR

Ricordiamo per essere in regola con il GDPR vanno attivate le funzionalita previste all’'interno
dei gestionali. Per attivare le funzionalita seguire la documentazione rilasciata a partire dal
mese di maggio.

In particolare:
[] circolare 2018 05 28 per informativa e coupon eventuale assistenza : clicca qui
[] video tutorial presenti all’accesso delle procedure

Link richiamato dai programmi:
https://gdpr.teamsystem.io/info/polyedro/istruzioni.html

t) TeamSystem®

POLYEDRO Experience

Accedi con Team System 1D,
lidentificativo universale per accedere alle piattaforme gestionali,
nel rispetto dei requisiti di sicurezza previsti dal GOPR

Accedi con 77 Eﬁﬂo GDPR

oppure
Dal 25 maggio 2018 acquista efficacia il nuovo Regolamento Europeo sulla Protezione dei Dati Personali (GDPR)

Entra senza TeamSystem ID TeamSystem ha sviluppato il Kit di adeguamento GDPR per tutelare la tua sicurezza e la privacy del tuoi dati

Segui le istruzioni per attivare il universale per accedere alle tue
=

per fruire e D,
piattaforme gestionali. nel rispetto el requisiti di sicurezza previsti dal GDPR

A

Clicca su TeamSystem ID per accedere o registrarti

@ 1sTRUZIONI



https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/EYgIXOOiEytAttVWapPjYU8B46OVG9isooKQQPTrTrCUpA?e=ZFDtYR
https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/EYgIXOOiEytAttVWapPjYU8B46OVG9isooKQQPTrTrCUpA?e=ZFDtYR
https://bortolon-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/studi_bortolon_it/EYgIXOOiEytAttVWapPjYU8B46OVG9isooKQQPTrTrCUpA?e=ZFDtYR
https://gdpr.teamsystem.io/info/polyedro/istruzioni.html
https://gdpr.teamsystem.io/info/polyedro/istruzioni.html
https://gdpr.teamsystem.io/info/polyedro/istruzioni.html

Su pagina dedicata
www.bortolon.it/fattura-elettronica
sono presenti:

e Slide
 Video Guide
 Schede Tecniche



http://www.bortolon.it/fattura-elettronica
http://www.bortolon.it/fattura-elettronica
http://www.bortolon.it/fattura-elettronica

GRAZIE A TUTTI!
BUON LAVORO

agyo



